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ACIKLAMALAR
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ALAN Bilisim Teknolgjileri

DAL/MESLEK Alan Ortak

MODULUN ADI Internet ve E-Posta Y énetimi

- Bu modul, Internet ve e-posta yonetim yazilimlarin

MODULUN TANIMI kullanma becerilerinin - kazandinldigi  bir  6grenme
materyalidir.

SURE 40/24

ON KOSUL Bu modl tin 6n kosulu yoktur.

YETERLIK Internet ve e-posta yonetim programlarin kullanmak
Genel Amag

Gerekli ortam saglandiginda Internet ve e-posta yonetim
yazilimlarim kullanabileceksiniz.

Amaclar

o 1. Servissaglayicis ayarlarinm yaparak internet
MODULUN AMACI baglantisini yapabileceksiniz.

2. E-postaislemlerini yapabileceksiniz.

3. E-postayonetim yazilimlarim
kullanabileceksiniz.

4. Internet ortamu icin giivenlik ayarlarim

yapabileceksiniz.
EGITIM OGRETIM Ortam: Bilgisayar laboratuvar
ORTAMLARI VE Donamim: Bilgisayar, isletim sistemi, Internet tarayici,
DONANIMLARI sebeke hatti

Modul icinde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra
verilen 6lgme araglar ile kendinizi degerlendireceksiniz.

OLCMEVE Ogretmen modil sonunda o6lgme araci (goktan
DEGERLENDIRME segmeli test, dogru-yanhs vb.) kullanarak modiil
uygulamalar ile kazandigimz bilgi ve becerileri
Olcerek sizi degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Cagimizin vazgecilmez teknolojisi olan Internet hayatimizin her alanim kaplams
durumdadhr. Giniimiizde internet okur yazar: ve e-posta sahibi olmak nerdeyse zorunluluk
haline gelmistir. E-devlet hizmetleri, uzaktan egitim, bankacilik islemleri, yazili, gérinttla,
sedli iletisim ve elektronik alisveris gibi daha sayillamayan bircok is bu uluslararasi ag
kullanilarak yapilmaktadir. internet nedir, kimdir? Bu internetin sahibi, servis saglayicilar
mu, telekomiinikasyon sirketleri mi, devlet mi?

Bu kadar genis bir alana hitap eden Internet kotli amagli kullamcilara da sahiptir.
Kigisel veri hirsizligi, sistem saldirilar gibi kullamcilara yonelik tehditler icermektedir. O
zaman kot amacl kullanicilara kars: kendimizi nasil koruyacagiz?

Bu moduilde bu sorularin cevaplarim bulacak ayni zamanda giivenli bir sekilde e-posta
yonetimi ileilgili bilgiler verilecektir.






OGRENME FAALIYETIi-1

(AMAC; )

Servis saglayicisi ayarlarin yaparak internet baglantisini yapabileceksiniz

(ARASTIRMA )

> Internetin ilk ortaya ¢ikisin arastiriniz.
> Internete baglanmak icin gerekli arag ve gerecleri arastiriniz.

> Internet kullanimu igin uygulama yazilimlarindan her hangi birini inceleyip
arkadaglarinmz ile paylasinmz.

1. INTERNET VE TEMEL UYGULAMALAR

1.1. internet

Internet, bircok bilgisayar sisteminin birbirine bagl1 oldugu diinya capinda yaygin olan
ve sirekli blyiyen bir iletisim agidir. internet kelime anlam olarak bakildiginda “Inter
connected set of Networks’ yani birbirine bagli bilgisayar aglari  kelimelerinin
Ingilizcesinden kisaltilms bir kelimedir. Turk Dil Kurumu ise internetin tammim
“Bilgisayar aglarinin birbirine baglanmasi sonucu ortaya ¢ikan, herhangi bir sinirlamast ve
yoneticis olmayan uludararas: bilgi iletisim agi, Internet (Genel Ag).” olarak yapmaktadir.

Internet ilk olarak 1960’1 yillarda Amerika Birlesik Devletlerinde asker? amacli bir
proje ile ortaya cikmustir. Guniimiizde internetin temelini olusturan bu projedeki aga
zamanla yeni bilgisayarlarin eklenmesiyle ag tzerinden iletisim giderek arttirilmis ve ¢ok
sayida kullamcimn yararlandigi el ektronik mektup, tartisma listeleri, forumlar, dosya transfer
hizmetleri gibi yeni kullamm aanlar ortaya ¢ikmustir. Daha sonra 1973 yilinda farkl
aglarin aralarinda veri iletimi saglayabilmeleri icin ortak bir dil olusturularak birlestirilmeleri
kararlastinlmistir. Bu amagla gelistirilen TCP/IP (Transmission Control Protocol/internet
Protocol) internet tizerinde yer alan farkli 6zellikteki bilgisayarlarin ve aglarin birbirleriyle
saglikli bir sekilde iletisim kurabilmelerini saglayan ortak bir dil olarak gelistirilmis ve
kullamlmaya baglanmgtir.

Siviller arasindaki internet iseilk olarak mart 1989 da, yilksek enerji fizigi konusunda
dinyanin ¢esitli yerlerinde arastirmalar yapan kisiler arasinda, etkin ve kolay bir haberlesme
platformu olarak kullanilmas: amaciyla Tim Berners Lee tarafindan Avrupa Parcacik Fizigi
laboratuvarlarinda gdlistirilmeye, 1991 yilinda ise etkin bir gsekilde kullanilmaya
baslanmstir.



Internetin gelismesindeki son asama ise World Wide Web'in (www) gelistirilmesidir.
World Wide Web, Internet kullamm ve kullanici sayisimin artmasinda énemli rol oynamustir.
Ocak 1993'te Internet lizerinde yalmzca 50 adet web sitesi bulunmaktaycdi. 1993’ (in mart
ayinda tum Internet trafiginin yiizde 0,1'i web Uzerinden gerceklesmekteyken ekim ayinda
Internetteki web sitesi sayisi 500’ e ulasis, toplam internet trafigi icinde webin pay: yiizde
1’e cikmustir. 1994 yilinda ise internetle ilgili standartlarin olusturulmasiyla yeni tarayici
programlar piyasaya ¢ikmustir.

Bilgisayar devriminin ikinci asamasiun en onemli unsuru Internet olarak
gozikmektedir. Internet, bilgi ve enformasyona daha duyarli hdle gelmis insana her gegen
gin daha cazip firsatlar sunmaktadir. Bilgiye kolay, ucuz, hizli, ve givenli ulasmayi
saglayan bir iletisim ag1 olan Internet ile dinyamn dort bir yanindaki milyonlarca bilgi

kaynagina erisebilmektedir.

Resim 1.1: Diinyay: saran inter net

Internet iletisim ag1, kisi ve kuruluslara pratik ve ekonomik haberlesme imkanm
vermekte, ayrica saglik, bilim ve ticaret hayatinda blylUk kolayliklar saglamaktadir. Bu
héliyle internete bilyik bir kitiiphane denilebilir. Internet, temel olarak bilginin paylasiminm
amaclamaktachr. Dolayisiyla kullamcilar kendilerine taninan yetkiler cercevesinde, internete
bagli diger herhangi bir bilgisayar agina baglanarak bu agdaki bilgileri okuyabilir veya kendi
bilgisayarlarina kopyalayabilir ve kendi bilgisayarinda bulunan bilgileri de baska bilgisayar
kullanicilarina gonderebilirler. Internet, bireyi 6ne cikarmanin yaninda, genis kitlelerin is
birligine, beraber Uretimine, deneyim ve bilgi birikimini, kisisel bilgi ve meraklarim
paylasmay1 miumkiin kilmistir. internet hig kimsenin tahmin edemedigi bicimde gelismekte,
fazla teknik beceri gerektirmeden, kolay, ucuz ve hizli1 yapma ortami saglamustir. 3G gibi
mobil teknolgjiler ve gelisen bilisim teknolgjileri ise bunu insana her an sirekli olarak
sunmaktalar.

Uluslararas: Internet sitelerinin ve sunucularimin performansim takip eden Isveg
merkezli bir sirketin, internet, e-posta ve sosyal medyadaki gegen yilin temel istatistiklerini
aciklayan raporuna gore diinyadaki internet kullamci sayisi yiizde 14 artisla 1,7 milyar: asti.
Internet kullamcilarinin yiizde 42's Asya dabulunurken Asya' y1 yiizde 24 ile Avrupaizledi.
Gecen yil giunde ortalama 294 milyar adet e-posta gonderilirken bu e-postalarin yaklasik
ylzde 901 k6t amagli(istenmeyen spam) e-postalardan olustu. Toplam e-posta kullanict
say1s1 da 1,8 milyara ulasti. Bu sayinin 480 milyonu gegen yil e-posta kullanmaya basladi. 2
milyara ulasan Internet kullamcilarinin toplam sayisi hesaba katildiginda, diinyada halen
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Internet kullanmasina karsin e-posta hesaor olmayanlarin sayisi 200 milyonu buluyor. Sosyal
medya alanindaki icerikler en hizli yayilan alan oldu.

Internet glinimiizde cok yayginlasti ve bu yayginlasma sonucu buyik bir bilgi
birikimi oldu. Bunun sonucunda farkli hizmet alanlar: ortaya cikti. Internet, artik hemen
hemen her alanda bizlere yararlilik saglamaktachr. Internet ile yapilabilecek seylerden
bazilar: sunlardir:

> Internet izerinden gazete okunup televizyon izlenebilir.

> Dunyadaki herhangi bir kitiiphaneye baglanip arastirma yapil abilir.

> Internette miizik dinlenebilir, internet tizerinden oyunlar oynanabilir.

> Internet (izerinden her tirlii icerik paylasilabilir.

> Farkl1 kigilerle forumlardayazisarak fikir aligverisi yapilabilir e-mail vb.
yollarlailetisim kurul abilir

> Internet Gizerinden bir Universiteden mezun olunabilir.

> Internete kendi gektiginiz bir film yuklenebilir.
>  Internetten filmizlenebilir, Internet tizerinden aligveris yapilabilir.

Bunlar, Internet lizerinden yapilabilecek aktivitelerin sadece birkaci olup daha birgok
yarar saglayilabilmektedir.

Gunumizdeki her teknolgji gibi (Atomun parcalanmasi sonucu cikan enerjiyi
kullanmak enerji ihtiyacim karsilamak adina guzel bir teknoloji, onu bomba olarak
kullanmak felaket teknolgjisidir.) uygun bir sekilde kullamlmadiginda Internet istenmeyen
sonuglarda dogurmaktadir. Internet kullanimindan ortaya cikabilecek birkag sonug ise
sOyledir:

»  Asosyallik: Uzun sire bilgisayar kullanimlar: ile hem cocuklar hem yetigkinler
sosyal yasamdan uzaklasarak asosyallesmektedirler.

> Fiziksel zararlar: Uzun siren Internet kullammlar siirecinde uygunsuz durus
konumu ile fiziksel zararlara ugranabilmektedir.

> Internet oyunlari: Siddet iceren ya da bagimlilik yapan oyunlar ile ya siddete
egilim veya uzun siiren oyun oynama aliskanliklar: olusabilmektedir.

> Kisisel bilgi hirsizligi: E-ticaret ve e-banka islemlerinin yayginlasmasindan
sonra kisisd bilgilerin cainmast yolu ile banka hesaplarinin kontrolli ve
bosaltilmas: gibi olaylar gergeklesmektedir.

1.1.1. Turkiye de internetin Gelisimi

Dinyada, Internetin halka actk hdle gelmesi 1989 yilindan sonra olmus, 1990
haziramnda TCP/IP nin ilk kullanildigi ag olan ARPANet'in kullamimdan kaldirilmasina
ragmen bu agin yerini ABD, Avrupa, Japonya ve Pasifik tlkelerinde ticari ve hiukimet
isletimindeki omurgalar (backbone) almis, TCP/IP protokolii ve internet 90'11 yillardan



itibaren bilytk bir ivme kazanmustir. internetin ticari anlamdaki gelisimi ise 1991 yilindan
itibaren olmustur.

Ayni yillarda, internetin Tlrkiye'ye gelisi siirecine bakilacak olursa ilk genis alan
azimn 1986 vyilinda tesis edilen EARN (European Academic and Research
Network)/BITNET (Because It's Time Network) baglantili TUVEKA (Turkiye Universiteler
ve Arastirma Kurumlarn Agi) oldugu gortlmektedir. ilerleyen yillarda bu agin hat
kapasitesinin yetersiz kalmasi ve teknolgjik agidan ihtiyaclara cevap verememeye baglamasi
Uzerine 1991 yihi sonlarina dogru Orta Dogu Teknik Universitess (ODTU) ve Tiirkiye
Bilimsal ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK), internet teknolojilerini kullanan
yeni bir agin tesis edilmes yoninde bir proje baglatmglardir. Bu gercevede ilk deneysel
baglanti 1992 yilinin ekim ayinda X.25 Uzerinden Hollanda'ya yapilmis; PTT'ye 1992
yilinda yapilan basvurunun sonuclanmasini takiben, 12 Nisan 1993'te de 64 Kbps kapasiteli
kiralik hat ile ODTU Bilgi islem Daire Baskanligi sistem salonundaki yonlendiriciler
kullanllarak ABD’de NSFNet (National Science Foundation Network)'e TCP/IP protokolu
uzerinden Turkiye ninilk Internet baglantisi gerceklestirilmistir.

ODTU'den gerceklestirilen ilk baglant: 64kbit/sn. izinda olan bu hat, ok uzun bir
siire, tim Glkenin tek cikisi olmus ve ilgili arkadaslar biyuk bir Gzveriyle Interneti tim
Turkiye'de (Oncelikle akademik ortamlarda) yayginlastirmaya calismglardir. Ege
Universitesinden olan baglant: ise 1994 baslarinda, 64kbit/sn. hiz1 ile gerceklestirilmistir.
Ardindan sirayla, Bilkent Universitesi (1995-Ekim), Bogazici Universites (1995 Kasim) ve
Istanbul Teknik Universites (ITU-1996 Subat) baglantilar: gergeklesmistir.

1996 yil1 agustos ayinda da “Turnet” calismaya baslamistir. 1997 yilina gelindiginde,
akademik kuruluslarn internet baglantisim saglayan “ULAKNET” calismaya baslamis ve
Universiteler nispeten hizli bir omurga yapisiyla birbirlerine baglanms ve Internet kullamr
héle gelmislerdir. 1999 yil1 igerisinde, ticari ag atyapisinda blyik degisiklikler olmus ve
“TURNET”in yerini TTNet adinda yeni bir olusum almistir. 2000'1erin basinda ticari
kullamcilar TTNet omurgas: Uzerinden, akademik kuruluslar ve ilgili birimler de Ulaknet
omurgas: Uzerinden Internet erisimine sahip olmuslarcir. Ayrica bu iki omurga arasinda
yuksek hizl1 baglanti mevcuttur.

Tiirkiye Internet bilgisayar

s F102 baglands Turkiye'ye internet bilgisayar ag

Bilimin dogrudan bir Internet’in genel kullani-

S sanagide teknolofh on  baElants 64 Kok Kirab TUBITAK ulug] i ot et o
i e £t KL I eruE A
e o e
goniie mitele wimatmes | DEDUEVGHDGEEIS 0

28772 bglanma projs sonu.  ands sadece ODTO TURL bilgisayar a1 olan ve Tirkiye deki araghirma kurumlan
D e Do Bakan aatnan Kuaminor ve tniversitelerin yamslra?kamgxdzel seRldrveords
ot Tnong'nun de"katldds  rumari e v cirn o mensuplarin yararlanabilecefi Intemet sistemi, giinde |
Rikper rasimt merkesine o, dunva supnda binle 730 bin bilgisayan birbirine baglayacak ve yaldasik 1

ternet baglantisi X.25 Kulla-  bin ok ve tek kullansel bl milyon kist tarafindan kullaralabilecek.

nimumin gok pahali olmasi  gisayarn birbirine baglayan In

nedeniyle genel kullanima - ternect’e ulagabilecek.

Resim 1.2: Turkiye de internetin ilk baglams gazete kupiirleri



Su anda Turkiyenin internet cikisin saglayan merkezler Ui gruptatoplanabilir:

> Universiteler ve akademik kuruluslarin internet baglant: gikislar

>  Gendlikle ticari kuruluslanin ve Internet Servis Saglayicilarimin  (ISS)
yararlandigit TTNET cikislari

> Diger baz1 6zel sirketlerin ve servis saglayicilanin, TTNET ile yaptiklar: internet
Erisim Noktasi (IEN) anlasmasi sonrasinda kullandiklar firma bazl1 dogrudan
yurtdis: Internet cikislar

Teknolojinin hizla gelismesini Glkemizde yakindan takip etmeye calismis ve internet
kullammini belirli élcllerde hayatina yansitmistir. Yapilan ¢esitli arastirmalarda da bu
gozikmektedir. Mesela merkezi ABD’ de bulunan Interactive Advertising Bureau’ nun (IAB)
"Tirkiye internet Olgciimleme Arastirmasi"na gore 24 milyon Internet kullamcisimin oldugu
Turkiye'de kullamcilanin yizde 86'st her gin Internete baglandigimi rapor etmistir.
Arastirma sonucunda ¢ikan Tirkiye Internet kullama profili, internetin artik bir kitle iletisim
mecrast héline geldigini ve bu mecranin genis kitlelere ulasma gucinin cok yiksek
oldugunu gosteriyor.

Internet kullamm hizl1 bir sekilde yiikselisine devam etmektedir. Bugiin oldugu gibi
gelecekte de olmazsa olmazlarin basinda yerini alacaktir. Dinyada oldugu gibi Glkemizde de
Internet ileilgili buyik projeler gerceklesmekte ve e-devlet kavram ile tim hayatiniz sanal
ortama tasinmaktadir.

1.2. Inter nete Baglanmak icin Kullamlan Y ontemler

Internete baglanmak icin modem, Internet servis saglayic (ISS), tarayic (web
browser) ve kisisel bilgisayar: (veri iletisimi yapan cep telefonlar, vb.) olan herkes bir Ucret
karsiliginda gesitli yollarla internete baglanabilir. Baglant: seklini kullamcinin Internete ne
kadar siklikla baglanacag: belirler.
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Resim 1.3: internete baglamimas

Internete baglanmak icin kullamlan yontemlere bakacak olursak iki kisimda

siniflandirabiliriz.

> Kablolu

Cevirmeli ag (Dial-up): Bir aga erismek icin bir modem ve telefon
hattimin kullanildigi, telefon numarast gevrilerek erisimin saglandigi, bir
bilgisayar ag1 bicimidir.

ISDN batunlestirilmis sayisal ag hizmetleri (Integrated Services
Digital Network): ISDN, mevcut analog telefon sebekesinin sayisal
alternatifidir. Normal bir telefon hatti gibi bir telefon numaras: gevirip
hem sayisd hem de analog hatlara ulasim saglanabilir. ISDN
teknolojisini aisilmis analog hatlardan ayiran en énemli 6zellik tamamen
sayisal temiz bir ses kana1 saglamasinin yaninda, ayni: anda veri (data)
iletisimine de izin verebilmesidir.



DSL: “Sayisal Abone Hatti” (Digital Subscriber Line), siradan bakir
kablolar Uzerinden evlere ve ofidere yiksek bant genisligi saglayan bir
teknolgjidir. xDSL seklindede adlandirilip bastaki x harfi degistirilerek
tirleri adlandinlir: ADSL, ADSL2, ADSL2+, SDSL, IDSL, HDSL,
VDSL, VDSL2

Kablo internet (cable internet): Kablo TV sebekes (izerinden
bilgisayarimza baglanacak bir kablo modem yoluyla herhangi bir Internet
servis saglayicisina ve telefon hattina ihtiyagc duymaksizin internete
baglanmaniz1 saglayan bir sistemdir.

Fiberoptik: Fiber optik gelecegin teknolgjisidir ve eski altyap olan
telefon hatlar1 Uzerinden alinan ADSL baglantisinin ¢gikamadigi hizlara
cikabilmektedir. ADSL baglantisi icin senderdir kullanilan, yeraltinda
bulunan eski bakir kablolar kullamilmaktadir. Bu kablolarin elektrigi
tasichg ve eektrigin uzun mesafelerde, bakir kablolarin dogasi geregi
diren¢ gostermesi sonucu guclni kaybettigi asikérdir. Bu sorunu agsmak
icin senelerdir bilim insanlar: bilgiyi tasimanin en uygun yolunu bulmaya
calismaktaydilar. Sonunda bilginin tasinmast icin bildigimiz en izl sey
olan “1s1g1in” kullamlmasinin yolu acildi ve fiber kablolar Gizerinden 1s181n
gbnderilmesi icat edildi. Bu icat, teknolojinin ¢ok hizli ilerledigi yeni
ylizyilda tabi ki Internetin tasinmasinda kullanild: ve fiber optik kablolar
Uzerinden Internet hizmetleri ortaya cikti.

Resim 1.4: Fiber optik kablo

Power-line: Power line communication dusik ve orta seviyeli eektrik
sebeke gerilimi kullanarak iletisim hizmetleri saglayan bir genis bant
erisim teknolgjisidir. Enerji hatlar1 Uzerinden iletisimin var olan atyap
sistemini kullanmasi hizl1 veri iletimine olanak saglamaktadir. Elektrik ve
veri iletimi aym kanal Uzerinden gerceklesir. Elektrik iletimi biyik ve
yavas degisen dalga ile saglanirken veri iletimi kiclk ve hizli degisen
dalga ile saglanr. iki iletimde farkli hizlarda saglanmasina ragmen



>

karsilikli olarak engelleme stz konusu degildir. Bu sayede veri sinyalleri
enerji hatlar1 zerinden dis diinyaya aktarilir ve iletisim saglannus olur.

Resim 1.5: Powerlineiletisim

Kablosuz

Wirdess fiddity (Wi-Fi): Kablosuz baglantimin (Wireless Fidelity)
kisaltmasi olan Wi-Fi, dizUsti bilgisayarlar gibi mobil bilgisayar cihazlar:
ve Internet arasinda kisa mesafeler (izerinden yiiksek hizda kablosuz ag
baglantilarini tammlamak Gzere kullamlan bir terimdir. Bunlardan kimi
zaman kablosuz yerel adan aglan veya WLAN'lar olarak sz
edilmektedir. Televizyon, DVD oynatici, dijital kamera ve cep telefonlar
gibi tiketici elektronik cihazlar1 arasinda iletisim icin de giderek daha
fazla kullamlmaya baglanmustir.

Bluetooth: Bluetooth kablosuz teknolojisi, telefonlar, bilgisayarlar ve
diger cihazlar arasinda kisa mesafeler tGzerinden sinyalleri iletmek Uzere
radyo frekans: kullanan kisa menzilli bir radyo teknolgjisidir. Teknoloji,
herhangi bir kablo ihtiyact olmadan cihazlar arasinda basitlestirilmis
iletisim ve senkronizasyon sunar.

WiBro: Eslestirildigi vericiden veya baz istasyonundan 1,5 km uzakliga
kadar kablosuz Internete baglanabilen kablosuz internet teknolojisidir.
WiBro, ¢ok yuksek veri aktarim hizina sahip ve performansint kullanict
hareket ederken bile kaybetmiyor.

WiMax: WIMAX, Mikrodalga Erisim i¢in uludararast uyumlulugun
kisaltmasidir. WiMAX, Ozellikle genis bant Internet erisimi icin olmak
Uzere bir kablosuz blyuksehir alam ag1 standardidir. WiMAX, genis bant
kablolar ve dijital abone hatlarina (DSL) alternatif olan bir kablosuz
Internet erisim teknolgjisidir. WiMAX sebekeleri, cesitli genis bant
baglant: secenekleri sunar. WiMAX sebekeleri, esasen Wi-Fi sebekesinin
dahagenis bir versiyonudur.
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. Uydu Interneti: Uydu Interneti, uydu (zerinden internet hizmeti
alinmasint saglayan bir sistemdir. Uydu baglantisi, uydu Uzerinden
televizyon yayinlar: ainirken kullanilan ¢anak antenlere benzer bir anten
ile uydu Uzerinden yUksek hizlarda veri alip gdnderimini saglar.

o Infrared Data Association (IrDA): Infrared Data Association kisa
adiyla IrDA, bir cesit kizildtes iletisim teknolojisidir. IrDA kisa
menzillidir (birkac metre), ve cihazlarin iletisim kurabilmesi icin
birbirlerini dogrudan goriyor olmalar: gerekir.

o Long Term Evolution (LTE): *“Uzun Sireli Evrim” (LTE), mobil radyo
iletisim sebekeleri icin yeni dnemli gelismedir. LTE, mobil genis bant
deneyimini gelistirmek Uzere 6nemli Olclde arttirnlmus veri hizlan
(100Mb/s'ye kadar) ve dahaiyi bir performans iceren 3G nin gel ecekteki
evriminin bir parcas: olarak sonuclandiriimis bir standarttir. Diger bitin
radyo iletisim sistemlerinde oldugu gibi LTE de ses ve veri aramalarin
géndermek ve almak Uzere radyo dalgalar veya radyo frekanst (RF)
enerjisinin kullanimina dayanmaktadir.

1.3. internet Kavramlari

Internet ile ilgilenenlerin karsilarina pek cok kavram gikmaktadir. Bunlarin tamamina
yakin da yabanc: kokenli olup anlamlar: bilinemedigi icin Internet calismalarinda biiyuk
zorluklarla Kkarsilasiimaktachir. Bu nedenlerle internet ile ilgili temel ve kavramlarin
aciklanmasinda yarar gorulmaistur.

131 TCP/IP

"Bilgi Ag1" Uzerindeki bilgi iletimi ve paylasimi bazi kurallar déhilinde yapil maktadir.
Bu kurallara kisaca "Internet protokolleri”, ya da TCP/IP protokoller ailes denir. TCP/IP
(Transmission Control Protocol/internet Protocol), bilgisayarlar ile veri iletme/alma birimleri
arasinda organizasyonu saglayan, bdylece bir yerden digerine veri iletisimini olanakli kilan
pek cok veri iletisim protokolUne verilen genel addir. Bir baska degisle TCP/IP protokolleri
bilgisayarlar arasi veri iletisiminin kurallarin koyar.

Bir bilgisayar aginda kullanmilan protokol ne olursa olsun aslinda bilgisayarlar fiziksel
adresleri ile birbirlerini tanir ve iletisimde bulunur. Bu fiziksel adres ag karti veya aga
baglanmay1 saglayan herhangi bir donamim icinde hicbir sekilde degistirilmesi mimkin
olmayan 48 bit olan bir numaradir. TCP/IP protokoltinde diger bilgisayarlardan farkl: olarak
her bilgisayar bir IP numarasi alir. Goriiniisii 194.62.15.2 seklindedir. Internette bulunan her
bilgisayarin kendine ait bir IP numarasi vardir ve sadece ona aittir. IP adrederi 32 bhitlik
diizendedir ama kolay okunabilmeleri icin 8 bitlik 4 gruba ayrilmstir. internet Gizerinde veri
aigverisi yapan aici ve gondericiyi tammlamaktadir. Veriler gonderilirken mutlaka
gonderenin IP adresini tasir. Alicinin adresi de adresteki domain adrese gore ¢ozimlenir ve
gonderilir. Ornegin, gonderilen uzun bir mesgj, TCP tarafindan parcalara boliinerek her
parcaya sira numarasi verilerek alicinin adresiyle isaretlenir. isaretlenen bu parcalar daha
sonra |IP tarafindan bilgisayar ag1 araciligiyla uzak bilgisayara gonderilir. TCP nin gorevi
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verilerin gonderilisini denetlemek ve verilerin dogrulugunu kontrol etmektir. IP ise ham
verilerin bir yerden bir yere génderilmesini saglar.

FTP
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Internet

Sekil 1.1: TCP/IP protokol grubu

1.3.2. World Wide Web (www)

Birden fazla coklu ortam dosyasimin (text, resm, muzik, film, vb.) bir araya
getirilmesiyle olusan dokiman toplulugudur.

VY.
g

VV__'_'_._'_-___‘-‘-
= _—
—

Resim 1.6: World Wide Web (www)

WWW, web ya da W3 (world wide web), yazi, resim, ses, film, animasyon gibi pek
cok farkli yapidaki verilere kompakt ve etkilesimli bir sekilde ulasmamzi saglayan coklu
hiper ortam sistemidir. Hiper ortam, bir dokimandan baska bir dokiimanin ¢agirilimasina
(navigate) olanak saglar (ic ice dokUmanlar). Bu ortamdaki her veri (object), baska bir veriyi
cagirabilir (link). Link, ayni dokiman iginde baska bir yere olabildigi gibi fiziksel olarak
baska bir yerde (internet Uzerindeki herhangi bir makinede) de olabilir. Butin bu farkl:
yapidaki veriler uygun bir standart ile bir arada kullanilip bir web listeleyicisinde (web
browser) gorintilenebilir. Webin diger bir islevi de oteki bazi internet servislerini kendi
icerisinde barindirmasidir.
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Web uygulamalar: (web sayfalari), web tarayicilarinda (browser, gezgin) gortntilenir.
Web sayfaari, baska sayfalara ve degisik tlirden verilere hiper linkler icermektedir. Buralara
fareile tiklayarak baska sayfalara, oradan da baska sayfalara gecilir. Bu aslinda ¢ok basit bir
bilgiye ulasim modelidir.

1.3.3. Web Tarayic (Web Browser)

Web serviderine, web tarayici (web browser) adi verilen kullamci ara birim
programlari ile erisilir.

Internette yer alan belgelerin yazildigi bilgisayar dili desifre edilip kullamcinin bu
belgeleri monitdrde yazilar, resimler ve benzeri belgeler olarak gérmesini saglayan araci
programlardir. Donamm agisindan mikemmel bir bilgisayar ve mikemmel bir internet
erisimi olsa bile Internet belgelerini kullamcimin anlayabilecegi hdle getiren tarayicilar
olmadan internetten faydalanilamaz.

Resim 1.7: Web tarayici smgeleri

1.3.4. E-posta (E-mail)

Bilgisayar aglarinin olusturulma nedenlerinden biri, kisilerin bir yerden digerine (hizl
ve guvenli bir sekilde) elektronik ortamda mektup gonderme ve haberlesme istegidir. E-
posta (e-mail, elektronik posta), bu amagla kullanlan servislere verilen genel addir.

E-posta, baslangigta sadece diiz yazi mesajlar gondermek amaciyla gelistirilmisken
1995 wyillardan sonra gelistirilen tekniklerle e-posta icinde resim, ses, video, html
dokumanlari, ¢caligabilir program vb. kullamm mimkin hale gelmistir.

Birisine bir mektup gonderildiginde bu mektubun gidecegi gecerli adres olmalidir.

Elektronik ortamda bu adres "e-mail (e-posta) adresi" olarak adlandirilir. E-posta adres
olmayan Kisilerin elektronik posta gonderme ve alma olanag: yoktur.
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Resim 1.8: E-posta

E-posta adresi, asagidaki 6rnekteki gibidir:

e-posta adresi veren

kullanici ad @ domain adi Ulke kodu
kurulusun adh
iletisim @ meb gov tr
personemeb @ hotmail com tr

Elektronik posta adrederi kisiye 6zeldir. E-posta hesab: alirken kullamci adi ve sifre
tammlamir. Kullacr adh ve sifre girilmeden e-postalar: kontrol etmek olanaksizdir. internet
adreslerinde oldugu gibi elektronik posta adresleri yazilirken kigik harfler kullanmlir ve
Turkceye 6zgu harfler kullaniimaz (¢,g,1,0,s,0).

1.3.5. Dosya Transfer Protokoli (FTP)

FTP (File Transfer Protocol) internete bagl bir bilgisayardan digerine (her iki yonde
de) dosya aktarimi yapmak igin gelistirilen internet protokoline verilen addir. FTP protokol i
TCP tabanlidir. Bu protokol sayesinde ag ortamindaki bilgisayarlar arasinda dosya gonderme
ve ama islemleri yapilir. FTP sunucularina erisim hakki ¢ogunlukla kullanici adh ve sifre
girilerek yapilir. Istenilen bilgiler girildikten sonra sunucuda bulunan bitiin bilgilere
ulasabilir ve kes, kopyala ve yapistir gibi islemler de gergeklestirilebilir.

Resim 1.9'da tarayicidaki adres cubuguna baglaniimak istenilen sunucunun adres
yazilir. Buradaki dikkat edilecek nokta adres gubuguna ftp://sunucu adi seklinde yazilmas
olacaktir. Yetki verme isleminden sonra internet sitesini olusturan klasorler gosterilmistir.
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Resim 1.9: FTP erisim uygulamas

1.3.6. Metin Transfer Protokolt (HTTP)

“Hiper Metin Transferi ProtokolU” “Hyper Text Transfer Protocol” kelimelerinin bas
harflerinden olusan bir kisaltmadir. Internette sunucular ve son kullamcilar arasinda
bilgilerin nasil aktarilacagina dair kurallar ve yontemleri dizenleyen bir sistemdir. Bir web
sitesine baglamimaya calisildiginda, adresin basina bu yazilmasa da tarayict bunu otomatik
olarak ekler, ¢linkii sunuculardan web sitelerine ait bilgilerin indirilebilmes icin "http"
protokoli ile bir istekte bulunulmas: gerekmektedir. Adredlerin basina eklenen "http",
sunucuya web sites ileilgili bilgiler "http" kurallar1 ¢ergevesinde iletme komutunu verir ve
iletisim baglar.
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1.3.7. Sohbet

Web ortamini kullanarak ¢esitli yazilimlar araciligiyla kisilerle karsilikli olarak yazili,
sedli veya goruntili gorismeye sanal ortamda sohbet denir. internet teknolojisinin
gelismesine paralel olarak sohbet platformlart da gelismistir. Webde ilk sohbet ortamlar
sadece yazisma ile gerceklesmekteydi. Bu islemler cesitli komut dizisiyle saglanmaktaydi.
Gunimuizde ise hem yazili hem sesli hem de gorinttilii sohbet yazilimlar: ile sanal sohbetler
gerceklestirilmektedir. Artik bu ortamlarda eskisi gibi kullanicilarin komut bilmelerine gerek
kalmamustir. Etkilesimli araylzlerle herkesin kullanabilecegi ortamlar h@line getirilmistir.

1.38.HTML

HTML (Hyper Text Markup Language) internet tizerinde web sayfasi olusturmak icin
kullamlan bir betik dilidir. HTML dosyalarimin aktarimi icin HTTP (Hyper Text Transfer
Protocol) kullanilir. HTML dosyalar1 sunucu bilgisayarin sabit diskinde .html ya da .htm
uzantist ile saklamir. Yazilan html dosyalar1 diiz yazi dosyalarindan bagka bir sey degildir.
Y ani yazilan html dosyalarimnin bir C ya da Pascal programinda oldugu gibi bir derleyici ile
derlemesine gerek yoktur.

1.3.9. internet Adreslerindeki Kisaltmalar

Internete bagl: kuruluslar degisik gruplara ayrilabilir ve bir kurulusun domain adresi, o
kurulusun hangi gruba dahil iseilgili kisaltmay: bazi istisnalar disinda mutlaka icerir. Ayrica
Ulkelerin iki harfli tamtim kodlari da ( Amerika Birlesik Devletleri ve Kanada ¢ikish
adreslerin cogu ve genis bir kitleye servis sunan bazi birimler disinda ) adresin sonuna
eklenir. internet adresi, eger 6zel amacl: bir servise ( ftp, gopher, www gibi ) aitse genellikle
bu durum, adresin basinda kullanilan bir kisaltmayla verilir. Asagidaki liste, adrederde
kullamlan bazi  kisatmalarn ve ne anlama geldiklerini  gdstermektedir.

> gov : HOkUmet kuruluglar

> edu : Egitim kurumlari

> org : Ticari olmayan, kar amaci gitmeyen kuruluglar

> com : Ticari kuruluglar

> mil . Askeri kuruluglar

> net : Servis sunuculari

> ac : Akademik kuruluslar

> int : Uludararasi organizasyonlar, kuruluslar

>  ftp : FTP arsiv sitesi (6n k)

> gen : Herhangi bir sarta ve kisitlamaya bagli olmayan alan adlar:
> nom : Kisisdl dan adlaridir, sadece o ismin sahibi olan kisi aahilir.

Y ukarida verilen listede belli basl kisaltmalar yer almistir. Com uzantili domainlerin
sikismasindan sonrayeni kiresel domainler olusturulmustur. Ornegin,
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> arts :Sanat ve kiltdr ileilgili siteler

> firm ‘Ticari firmalar

> info :Bilgi servis sunan siteler

> rec :Eglence sitdleri

> stor :Aligveris merkezleri, ticari Urtin satilan yerlerdir.

Baz: llke kisaltmalar: ise sunlardir: tr: Tirkiye, jp: Japonya, uk: ingiltere, it: italya,
ch: Isvicre, ca: Kanada, ru: Rusya, id: Endonezya, nl: Hollanda, de: Almanya, fr: Fransa, il:
Israil, no: Norveg, se: Isveg, fi: Finlandiya, gr: Yunanistan, hr: Hirvatistan, yu: Yeni
Y ugoslavya, br: Brezilya, bg: Bulgaristan seklindedir.

1.3.10. Alan Adi (Domain)

Domain (alan ach) web sitenizin Internet Uzerindeki ad: ve adresidir. Bu adres
olmadan Internet (izerinden web sitesine ulasilamaz. Bu adresler aslinda sayisal adreslerdir
fakat kullanicilarin bu sayilart akilda tutmalari zor olacag: disuntlerek verilen adresler
bilgisayar tarafindan sayilara donustUrilerek kullamlir. CUnk bildiginiz gibi bilgisayarin
iletisim dili sayisal ifadelerdir. Domainler, ip adresi diye tabir edilen, bilgisayarlarin
birbirini gbrmesini saglayan niumerik sisteminin daha kolaylastirilnug ve rahatca
girilebilmes icin kelimelerle ifade edilen hdlidir. Ornegin, meb.gov.tr alan achmi adres
cubuguna yazdigimizda, kullanmakta oldugunuz internet bu alan adinin ip adresini ¢ozimler
ve daha sonra kisiyi bu ip adresindeki sunucuya yoOnlendirir. Bu asamalari tamamen
devreden cikarmak istenirse adrese karsilik gelen IP numaras: girilerek bu adrese ulasilabilir.
Ornekte oldugu gibi adres gubuguna “meb.gov.tr” yerine “212.174.189.120" yazarak Milli
Egitim Bakanliginin sitesine ulasilabilir. Web sayfasim ziyaret etmek isteyen kisiler ip
adresini bilemeyecekleri ve bunu akillarinda tutamayacaklar: icin bir domain aarak siteye
daha kolay ve akilda kalici bir adres belirlenmelidir. Domain almak icgin haosting
firmalarindan yardim anabilir. Turkiye'de .tr uzantilh domain isimleri http://nic.tr
adresinden alinmaktadr.

1.4. Web Tarayia

Internete baglanarak dizenli bir sekilde istenilen sitelere erisebilmek yazilimlar
aracihgiyla gerceklestirilir. Bu yazilimlar internette hizmet veren sunucu bilgisayarlardan
gelen bilgi paketlerinin derlenmesini gergeklestirmektedir. Isletim sistemleriyle birlikte
kurulan veya her isletim sistemi altinda ¢alisan farkli yazilimlar bulunmaktadir.
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1.4.1. Bir Web Sitesini Agcmak

Adres Cubugu

Buraya

www personel meb gowv e
rrazilain.

Resim 1.10: Web tarayia

Resim 1.10' de gosterildigi gibi ilk 6nce kullanilan web tarayict programi agilir.
Programda adres cubuguna ziyaret edilmek istenen sitenin adres yazilir. Sag taraftaki ok
isareti (git) digmesine tiklanarak ziyaret etmek istenilen siteye ulasilabilir. Resim 1.11' de

adres cubuguna yazilan adresin agilan web sitesi gorilir.

-
(& T.C MEB Personel Genel Madiiriigt - Windows Internet Explorer ——— -—

- vl“’l‘rIXHL sig

=
@ ()= [ httpi/personclmeb.gowir/ans sayfa.sp

s

77 SkKullanilanlar | {é T.C MEB Personel Genel Midarliga ‘ ‘ ﬁ

v [ v Safav Govenlik= Araclrv @v

T.C.
MILLT EGETIM BAKANLIG
PERSONEL GENEL MUDURLUGU

ANA SAYFA TESKILATI GOREVLERI TARIHGE MEVZUAT

@ 2011 Yih icin Alman Atama izni Duyurusu

@ 3011 Vil Ojretmenlerin Oziir Durumuna Bagh Yer
Degistirme Kilavuzu

LY = J
23 Kisinin Atama
@ Egitimde Kalite Odilii Yarismasi Saha Ziyaretine Kalanlar

-

« Basn Acklamasi

= 2011 Yili Yatrim Programi
Toplulastrimis Projelerin
Detay Dafimi

-3 =

a/Bve 4/C

657 Sayili K:

Gorev

Griis Yazist

iLETiSiM

SR

@ 2011 Yilina Ait Memuriara Odenecek Zam ve
Tazminatlara tiiskin Bilgi

@ Bilim ve Sanat Merkezlerine Odretmen Atama Sonuglar

@ 2011 Yih Merkez ve Tasra Teskilati Kadrolan icin Unvan
Dedisikligi Snav Duyurusu

HIZLI ERISiM

ARSIV

BIRIMLER

Ogretmen Atama ve Yer Degistirme
Daire

Kadro Dairesi Baskanhi

@ Internet | Korumali Mod: Agik

Resim 1.11: Acilan bir web sites
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1.4.2. Bir Web Sitesini Kaydetmek

Web tarayicilar, web sayfalarim kaydetmeye imkén saglar. Bunun icin kaydedilmek
istenen sayfa goruntilenirken dosya mentsiinden farkl kaydet (Resim 1.12) tiklanr.

> wTeewe

|5 nitpy/mmmen... P~ B X udrc.mmaﬁmm Balanligi

~

Dumg Goranum  Sik Kullanilanlar  Araglar  Yardim

Cel+T
Ctel+K
Ctrl+N

Yeni Sekme

E-posta | lletigim

Sekmeyi Cogalt
Yeni Pencere

“Yeni Oturum

Ag...

Microsoft Office Word ile dazenle
Kaydet

Farkli kaydet...

Sekmeyi Kapat

Ctrl+0

Ctriss
CrleW
Sayfa Vapisi..
Yazdir.. Cul+p
Baski Onizleme...

Gander »
Al ve ver,

Ozellikler
Gevrimdigi Gals
Gilag

+ Basin Agiklamas:

- TEFBIS Projesi Kapsaminda |
Ocak 2011 Itbari ile Okullara
Ait Gergek Bilgiler Sisteme

Girilacakic

Lisesi'nin Aciisim

Bakan Cubukecu, Dog. Dr. Burhan
Bahriyeli Teknik Ve Endiistri Meslek

Yapti.

AR GOl EGI LB IRENI TGN

Ara..

A E
N ‘
:é .( E

E3]

Blierkezi Sistem Sinavian

Hizlt Erisim

® Devlet Demiryollan igletmesi
Genel Midirkign Gorevde
Yiskselme Sinavi Duyurusu

- Toprak Mahsulleri Ofisi Genel
Madirlag Gorevde Yikselme
Sinavi Duyurusu

- Bayindurlik Ve Iskan Bakanhg:
Teknik Arve Uy. Gen Mud
Gérevde Yiikselme Smavi

+ Yurt Diginda Gorevlendirilecek
Okutmanlan Segme Sinavi

+ 12.02.2011 Tarihli Motorlu
Tagit Surisci Adaylan Sinavi

i

< |
=
—_— —

Resim 1.12:Web sitesini kaydetmek

Ekrana web sayfasim kaydet (Resm 1.13) penceresi gelir. Bu pencerede konum
acilir, listes ile dosyamin kaydedilecegi yer ayarlamr. Dosyay: adlandirmak icin dosya adi

bélimtine dosyaya verilecek ad yazilir.

(= Web Sayfasi Kaydet ﬂ
O@v‘. Masadsta » - ‘ 4 ‘ | Arg: p el |
Diazenle = Yeni klasar DS '@1
I Sik Kullanilanlar == Kitapliklar |"
4 Kargidan Yiklem| [ Sistern Klasari |
- |E
Ml Masaiistd |
=] Son Yerler = khan = |
3 Sistern Klasard
- Kitapliklar -
=, Bilgisayar
| 5] Belgeler Y Sistern Klasard
& Miizik |
|| Resimler Ag
a Video | Sistem Klasora
1% Bilgisayar - h bugrahan gosteri -
Dosya Adi: T_C_Milli Egitim Bakanhigi.htm -
Kayrt turd: | Web Sayfasy, tam (*.htm;*.html) -
Web Sayfasi, tam (*.htm;™.html)
o Web Arsivi, tek dosya (*.mht)
“ Klasorleri Gizle  Web Sayfasi, Yalmizea HTML (*.htrn;*.html)
Metin Dosyas: (*.td)

Resim 1.13: Web sayfasin1 kaydet penceresi
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Kayit turl acilir listesinde kaydetme turt segilir. Kayit turt listesinde dort segenek
yer alir. Bunlar:

»  Web sayfas, tam (*.htm, *.html): Sayfa tam olarak nasil gorinuyorsa o
sekilde kaydedilir. Tliskili tim resimler, gergeveler ve bunun gibi nesneler tek
HTML dosyasi olarak kaydedilir.

»  Web arsivi, tek dosya (*.mht): Web sayfasin arsiviemek icin kullanilir. En
onemli 6zelligi web sayfasi tek bir arsiv dosyasinda kaydedilebilmektedir.

»  Web sayfasi, yalmzca HTML (*.htm, *.html): Sadece temel HTML dokiiman
kaydedilir. Metin, bicimlemeler ve diger web sayfaarina baglantilar
kaydedilmez.

> Metin dosyas (*.txt): Temel HTML belgesinin sadece metin kismu kaydedilir.
Tdm resimler, bicimlemeler ve baglantilar kaybolur.

1.4.3. Sayfayr Yazdirma

Bir web sayfasim yazdirmak icin dosya menustinden yazdir komutu tiklamr. Kisayolu
ctrl+P dir. Bu komut sayfay: tam ekranda goruntilendigi sekliyle yazdirmak istenildiginde
kullanmlir. Web sayfasinda herhangi bir bolge yazdiriimak istenirse yazdirilmak istenen bolge
fare yardimu ile segilerek aym yol izlenir.

S =]

Yazc Seg

rgIOneNote 2007 ye Gander
Samsung ML-3470 Series PCLG
w5 Xerox Phaser 3117

. 5 (1T} o »

Durum: Hazir Diosyaya yazdir Tercihler
Konum: = =
Aalklama: | Yazici Bul... |
Sayfa arahd
@ Toma Kopya sawsi: 1 =
Segim Gegerli sayfa
") Sayfa: 3 Harmanla

2|31 [ ;23
Bir sayfa numaras ya da bir sayfa arahd 1 1}
girin. Omedin, 512

| Yazdir | I Iptal Lhyaula

Resim 1.14: Yazdir penceresi

Yazdir penceresinde gend ve secenekler adinda iki adet sekme bulunur. Genel
sekmesine tiklanarak yapilacak ilk is sisteme bagli yaziciy1 segmek olacaktir. Daha sonra
yazdirilacak sayfa araig: ilgili kissimdan ayarlanarak ¢iktist almak istenilen kopya sayisi
kadar rakamu ilgili yere yazip yazdir tiklanarak yazdirmaislemi gerceklestirilmis olur.
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Segenekler sekmesi altinda gergeveleri yazdir boliminde cergevelerden olusan
sayfalar1 yazdirmak icin birkag segenek yer alir (Resim 1.15). Ekranda diizenlendigi sekilde
belgenin uzunlugu ne olursa ol sun, sadece cergevenin o an goruntilenen kismi yazdirilir.

> Yalmzca segili gergeve ayari: Cergeve icinde goruntulenen belgenin tumanu
yazdirmak icin kullanilir. Bu secenek icin secilmis cerceve, en son tiklanan
cercevedir. Tim cercevelerde bulunan belgelerin tamamim yazdirmak icin tim
cerceveler ayri1 ayri komutu kullamlir. Yamzca secili cerceve ve tim
cerceveler ayri ayrn segeneklerinin her ikisi de giincel sayfa ile baglantili
sayfalar hakkinda bilgi yazdirma olanag: sunar.

»  TUm baglanti belgeleri yazdir: Yazdirma seciminde bulunan baglantil:
belgelerinde yazdiriimasint saglar. Baglanti tablosunu yazdir, belgelerdeki
baglantilar: listeleyen belgenin sonunda basil1 bir tablo yazdirilmasint saglar.

EIETEY ) S =

|| | Genel | Segenskler |

Cergevelen yazdir

@ Tom cergeveler ayn ayn

] Bagilant tablosunu yazdir

[] Tim baglantih belgeler yazdir

l Yazdir | | iptal | Lhygula

Resim 1.15:; Yazdir penceresi secenekler sekmesi

1.4.4. Sik Kullamlanlar

Web gezintilerinde en ¢ok ziyaret edilen web sayfalarim saklamak icin kullanilan
dugmedir. Sik kullamlanlar menusti sayesinde adres yazma ihtiyaci ortadan kalkmakta ayni
zamanda adresi unutulacak web sayfalarinin adrederi de kullanici igin saklamaktadir.

Web tarayicisinda o an ziyaret edilen veya adres hatirlanmayan bir sayfayr sik
kullanllanlara eklemek icin stk kullanilanlar menistine girerek sik kullanmilanlara ekle
digmesine tiklanilir (Resim 1.16). Acilan sik kullanilan ekle penceresinde adi yazan boliime
eklemek istenilen sitenin adresi yazilir (Resim1.17). Ziyaret hdlinde olan bir web sayfasi var
ise ach bdlimunde aktif olarak ziyaret edilen sitenin adi goziikmektedir. Son olarak ekle
digmesine tiklanarak istenen web adresi sik kullanilanlara eklenmis olacaktir. Ekranda
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gorinmesi istenilen sk kullanllan arag cubugunu ekrana getirmek icin ise alt+c tus
kombinasyonu kullanilabilir.

. n - s SR & =|8
(£ 1)l| @ wwwitogmmebgovti © - > X || & Bog Sayfa y ‘ N
Dosya Duzen Gorunom |l 0CUL LIS Araglar Vardim
Sk Kullomlanlora k...
Sik Kullanilanlar Gubuguna File

Sik kullanilanlara ekle | ¥

Sik Kullanila, Ozet Alaglar
Microsoft Web Siteleri Sik Kullanilanlan Dazenle.

WEN Wb St Microsoft Web Siteleri

ik Kullsmlanlar Cubugu| | e e Steleri

Windows Live Sik Kullanilantar Gubugu

£ www.ttogm.meb.gov.tr Windows Live

2] www.ttogm.meb.gov.tr

Onerilen Siteler'i etkinlegtir..

Resim 1.16: Sik kullamlanlar menusti

Sik kullanilanlara eklenen web sayfalarina sik kullanilanlar mentsiinden ulasilabilir.
Sik kullamilanlardaki bir web sayfasimt agmak icin agmak istenilen sitenin tzerine gelerek
tiklamak yeterlidir.

- E:]
Sik Kullanilan Ekle (S
Sik Kullarilan Bde
L~ Bu web sayfasiri sik kullarlan olarak ekleyin. Sik kullarlanlanmza

erismek igin Sk Kullanilanlar Mercezi'ni ziyaret edin.

Adi: wwww.meb.gow tr
Cluguma |57 Sik Kullarlanlar v| [ Yeni Klasor |
=

|_ Ekle J [ Iptal ]

Resim 1.17: Sik kullamlan ekleme

1.4.5. Arama Motorlar

Arama motoru (search engine), dinyadaki hemen hemen tim web sitelerinin
siralandigi, bélumlere ayrilmus, aranilan bilgilere en kisa yoldan ve hizl: bir sekilde ulasmay:
saglayan yapilardir. Elde ettigi bilgileri belli bir algoritma yapisina goére kendi sistemi
icerisindeisler ve hazir hdle getirir. Arama motorlari U¢ temel pargadan olusur:
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> Oriimeek (Spider): Kullanilan gesitli programlar ile interneti dolasip sayfalar:
tespit ederek veri tabanlarina kaydeder.

>  Vei tabam (Database): Oriimcek programlar tarafindan ziyaret edilen her
sayfanin kopyas: burada saklanir.

> Siralama mekanizmasi: Kullanicinin yaptigi aramaya gore, en uygun sekilde
sayfalari siralamaya calisir.

14.5.1. AramaYapma

Internet cok miktarda bilgi iceri ancak aramlam bulma konusunda zorluk yasanabilir.
Arama motorlar: kullanarak bilgi edinmek istenilen konu hakkinda arama yapilabilir. Arama
motorundaki metin kutusuna aramak istenilen konu hakkinda anahtar kelimeler girerek
arama islemi yapilir. Arama yapmadaki puf nokta aramlan bilgideki anahtar kelimeleri iyi
secmekten gegmektedir. Cunkl amag parcayr bulup bitine gitmektir. Resim 1.18" de bir
arama motorunda metin kutusuna “meb” yazilmis ve ara butonuna tiklanarak arama
gerceklestirilmistir.

meb & Aa |

Yaklagik 13.500.000 sonuc bulundu (0,06 saniye) Gelizmis arama

e-Okul Veli Bilgilendirme Sistemi &

Sistemle ligili bilgi Almak iin tiklayiniz... MEB/EGITEK/-okul. Veli Bilgilendirme Sistemi. Tiim
Haklar Milli Egitim Bakanlig’ na aittir. / 2006.

e-okul. meb. gov trfilkogretim/velifiov00001 aspx - Onbellek

PERSONEL MEB www personelmeb.qov ir

Madarlik tegkilat, tanhgesi, mevzuat bilgileri yer aliyor.
personel. meb.govtr/ - Onbellek - Benzer

- MEBBIS . )
MEB Intemete Erigim Modili - Ogretmene Hizmet Modili ... M.E.B. Ciraklik ve ...
mebbis.meb.gov.tr/ - Onbellek - Benzer

e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi
Girig Kodu: Kullanici Adr: Sifre: Sorunsuz kullamim icin bu tarayicinin ...
eokul. meb.gov.tr/ - Onbellek

Resim 1.18: Arama yapmak

1.4.5.2. Arama Segenekleri

Arama isleminde daha iyi sonuclar elde etmek icin arama operatorleri kullanilir.
Asagidaki tabloda kullanilan operatorler ve kullanma sekilleri gdsterilmistir.

Arama motorlarindaki komut satirinda bazi 6zel komutlar vardir. Bu komutlarin amaci
daha 6zellikli arastirma yapmak ve aramlan konuya daha cabuk ulasilmasim saglamaktir.
Ornegin, "Bilisim" gibi genel bir kelime yazdiginizda karsimza milyonlarca sayfa adres
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cikacaktir. Bilisim Teknolgjileri gibi bir konu yazilirsa icinde "Bilisim" ve "Teknolgjileri”
gecen dokUmanlar ayri ayrn siralanacaktir. Sadece yan yana “Bilisim Teknolojileri”
kelimeleri yazilanlar listelenmeyecektir. Bu nedenle asagidaki tablodaki islecleri kullanarak
aramaislemi daraltilip aranilan bilgiye daha kolay ulasilma saglanabilir.

Birden fazla sdzciik verildiginde bitin kelimelerin gectigi sayfalar: bulabilmek
velveya | icin ve kelimelerin herhangi birisinin gegtigi sayfalar igin ise veya operatri
kullanilir.

Arama sonuclarindan elde edilecek olan web sayfasinda mutlaka bulunmast
gereken kelimeleri gostermeye yarar. “Bilisim+Teknolojileri” arama metni
sadece bilisim gecen sayfalara bakar, bu sayfalarda teknol ojileri kelimesi de
olahilir.

Tam olarak yazilan siradaki kelimeleri bulup getirir. “ Bilisim Teknolgjileri”
arama metni icinde tam olarak bilisim teknolgjileri yazan sayfalar: bulur. Bir
yerde bilisim bir yerde teknolojileri yazan sayfalar dikkate alinmaz.

Arama sonuglarindan elde edilecek olan web sayfasinda bulunmayacak

- kelimeleri gostermeye yarar. “Bilisim Teknolojileri” -Bilisim arama metni
sonucu icinde bilisim teknolgjileri olup bilisim olmayan sayfalar gelir.
Aramaisleclerini gruplamak icin kullamlir. Iskilip (yemekleri veya evleri)

() arama metni sonucunda hem Iskilip yemekleri hem de iskilip evleri gecen
sayfalar bulunur.

Ayn bilgisayar dosyalarinda oldugu gibi genelleme yapmak icin kullanilabilir.
Mesela"Goz*" denildiginde "Go6z" harfleri ile baslayan kelimeleri arar. Bu
durumda"Go6z" kelimesi disinda, "GozlUk", "Gozde", vb. kelimelerin de gectigi
sayfalarin listes siralanir.

Tablo 1.1: Arama segenekleri

1.4.6. Resm ve Metin Kaydetme

Web gezintilerinde ilgi duyulan resm ve metinler bilgisayara kaydedilmek istenebilir.
Ornegin, Resim 1.19' daki Atatiirk’ imiiziin bir resmini kaydetmek istenildi. Y apilacak islem
kaydedilmek istenilen resmin lzerine gelerek farenin sag tusuna tiklamak olacaktir. Bu islem
sonrasinda ekrana gelen pencerede resmi farkh kaydet komutu tiklanarak kaydetme
penceresinin ekrana geldigi gorulecektir. Bu pencerede kaydetme konumu ve dosya adi
belirledikten sonra kaydet butonuna tiklanarak kaydetme islemi bitirilmis olunur.
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lan Olarak Belirle

Kopyala
Kisayolu Kopyala

Vapigtir

Cumhurbaskant Gazi Mustafa Kemal, Kiitahya Istasyonu'nda bi
dilekgesi hakkinda konusurken (24 Ocak 1933) Sik Kullanianlara EKle,

Resim 1.19: Webde resim kaydetme

Web sayfasi gezintilerinde bir metin kaydedilmek istenirse Resim 1.20' de goruldigu
gibi kaydedilmek istenilen metin fare yardim ile farenin sol tusuna basili tutularak secim
bolges olusturulur. Bu se¢cim bolgesinin Uzerinde farenin sag tusu tiklanarak kopyaa
komutu verilir, yapstirmak istenilen kelime islemci programi acilarak farenin sag tusu ile
acilan seceneklerden yapistir komutu ile metin, kelime islemci programina taginmis olunur.

3 ‘r
- ‘r

Cumhurbaskam: Gazi Mustafa Kemal, Kiitahya Istasyonu nellote'a Gonder
dilekesi hakkinda konugurken (24 Ocak 1933

aosl

Resim 1.20: Webden metin alma
1.4.7. Ozet Akaslar:

RSS akislari, XML akislar, dagitilmis igerik veya web akislar: olarak da bilinen 0zet
akislari, bir web sitesi tarafindan yayimlanan sik giincellestirilen igerigi kapsar. Ozet akislar:
genellikle haber ve web gunligu web sitelerinde kullanilir ancak resim, ses veya video gibi
baska dijital icerik turlerinin dagitiimasinda da kullanilir. Ozet akislan bilgisayardan veya
MP3 calardan dinlenebilecek sesigeriklerinin (genellikle MP3 biciminde) dagitilmasinda da
kullanilir. Bu terim podcasting olarak adlandirilir.
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RSS, genellikle haber saglayicilart bloglar ve podcastlar tarafindan kullanilan, yeni
eklenen icerigin kolaylikla takip edilmesini saglayan ¢6zel bir XML dosya formatidir.
Kullandig1 dosya bicimleri .rssve .xml'dir.

Bir web sites ilk kez goruntiilendi ginde web tarayici 6zet akislarim arar. Ozet akislar
varsa 6zet akislan dugmesi Bl renk degistirir ve ses cikarr. Bir web sites ziyaret
edildiginde, 6zet akislar digmesi Elrenk degistirir ve ézet akislarinin oldugunu kullaniclya
bildirir. Ozet akislar dilgmesini ve arcindan gorilmek istenilen 6zet akisit tiklamr (Resim
1.21).

9%
Ml EGITIMBARGNIIG 6 |

= Garenci) 0 Weli ) Ogretmen )]

Anasayfa > MEBRSS

MEB Ozet Akislan (RSS)
) Haberler-Basin Agklamalan

em, AOK ve Protokel Sinaviar

Resim 1.21: Ozet akist

Resim 1.21' de Ozet akislari goriinmektedir. Abone olunmak istenilen 6zet akigina
tiklanarak gelen sayfada abone ol linkine tiklamir. Tlgili 6zet akisini tarayiciya eklemek icin
Resim 1.22'deki pencere ekrana gelir. Abone ol butonu tiklanarak bu 6zet akisi web
tarayicisina eklenir. Ozet akis1 ayarlan ise araglar menusiinde internet secenekleri kisminda
icerik sekmesindeki bolumden yapilabilir.

‘
a |8 it meb gty haberlrfan me‘cf::lwD'CXH,'ﬂcMnﬁ{gmmﬁakam@ ) TC Mk Egtim Bakanl 3 (.. ‘ ‘

T.C. Milli Egitim Bakanhgi (MEB Bilgilendirme)

Sik giinellegtirilen icerige sahip bir 6zet alusimi gériintiiliiyorsunuz. Bir dzet akigina abone oldugunuzda, sz konusu akis Genel Czet Akigi Listesine eklenir. Gincellestirimis
bilgiler &zet akigindan bilgisayanniza otomatik olarak yi Bu OretAcsna Abore O Ozet akislart hakkinda daha fazla bilgi edinin,

& Bu Gzet akigina abane o r B Ozet Agna bore O
‘_J Bir 622t akigna abone oldugunuzda, Gzt akg, Sk

Kullaniarlar Merkezne otomaik olarek elceni ve
glnce tutulur,

Basin Aciklamasi At TC T Egim Bokenk3 (VEB Biglencime)

? ;JEH’“W ‘D (et Agan '| ‘ Yeni Kasir ‘
71 Sk Kullandarler Cubuuna e

SFdsdlf (et Mg bedi? ‘ tdl ‘

%

Basin Agiklamasi

Resim 1.22: Ozet akis1 ekleme
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1.4.8. Web Tarayic Secenekleri

Web tarayicisinin ayarlari, araglar menusiinde bulunan internet segenekleri komutu
verilerek yapilmaktadir. Resim 1.23'te Internet segenekleri penceresi gosterilmistir.

P+ EX|| @ bossayts

Doge Dizen_Gordndm S Kulanenlr [P0 Yardm

Agi Pencere Engellyics
SmattSareen itresi
EMlentiler Vonet
Uyumluluk Gérindmi

Uyumluluk Gerdntmd Ayarlan

K Abone Ol..

Bluetocth Aygitina Gonder..

OneNote'a Gonder

Intemet Segenekler

Gozatra Gegmigii Si.. Ctie Shift+Del
InPrivate Gozatma CtrlsShift+P Grig sayfasi
Trlenme Korumasi 8 Grissayfas sekmeler ustumalich her areskendisatrina
=5 yan.
ActiveX Filireleme
about:blank|
Baganti Sorunlarin Tanila...
Son Gezatma Oturumunu Veniden Ag
Geger Oan Kk Vorsayian il os ol
St Bt e (etmittitns] trin it [t
Gdzatma gecmisi
Krgdan ylemele grintile ) 410 Gesdtooron e, twans e, fydeden

Gret A1 Bulma Web sayfalannin sekmelrde [
Windows Update ]
. Gerindim
FI2 geitiiciaaclan
Rer || Dler [ yeaToen || bk |

Interet Seqenekler

Genel | guvenik | ik | icerk. | Bagiantier | programir | Geisms|

porllar ve Web formu biglerrisin.

[ Ghista gézatma gegisini sl

Sl Ayarlr |
Ayt

Arama

~ .
() Arama varsaylanlar defisin,

Sekmeler

Tamam iptl

Resim 1.23: internet segenekleri

1.4.8.1. Giris Sayfas

Genel sekmesinde tarayicimin giris sayfasi adresi belirlenmektedir. Buradaki metin
kutusuna yazilacak web adresi internet tarayicisi ilk agildiginda ekrana gikacak olan sayfay:

belirlemektedir.

-

Internet Secenekleri

[ ] |

Genel

|G|‘Jven|ik. I Gizdilik I icerik I Badlantlar I Programilar I Geli;misl

Giris sayfas:

Giris sayfas sekmeleri olusturmak icin her adresi kendi satnna
yazin.

wranar. meb.gov.tr -

l Gecerli Olar Kullan

| [ I

warsayilam Kullan Bos Kullan

Gozatma gecmisi -

M T Gecid dosyalan, gecmisi, tarmmlama bilgilerini, kaydedilen
\ i ! parolalar ve Web formu bilgilerini silin.
[T Cikasta gézatma gecmisini sil
l Sil. .. ] | Aayariar ]
Arama
L FEA O
}'—":- Arama wvarsayvilanlarm dedistrin. Ayarlar
Sekmeler
= wWeb sayfalarnmin sekmelerde
goruntialenme bicimini dedistrin.
Gordanam -
[ Renkler ] [ Diller ][ va=mplen | [ Ensilebiirik |

][

[ Tamam iptal | |

Uwygula ]

Resim 1.24: Giris sayfasi
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Resim 1.24' te kutu icine alinmig bodlime giris sayfasi yapmak istenilen web adres
yazilarak uygula butonuna basilip islem tamamlannus olunur.

1.4.8.2 Gegmis Klasor i Islemleri

Webde gezinilen her siteyi kayit altina aan yani ne zaman girildigini kayit atina alan
ve gosteren bir bolim vardir. Tarayicida gegcmis kismu ile gegmiste girilmis olunan web
siteleri gorilir. Bu kayit atina ainmis gecmis verileri araglar menisiinde Internet
segenekleri kisminda genel sekmesi atinda bulunan gbzatma gegmisi  bolUminden
diizenlenebilir. Bu kismda Internette gezilmis olan sitelerin kag giine kadar tutulacag: ve bu
verilerin bulunacag: klasoriin ne kadar blytikl Ukte olacag: ayarlanabilir (Resim 1.25). Resim

125 teki pencereye ulasmak icin gdzatma gecmisi kismindaki ayarlar butonuna
tiklamlImasi yeterlidir.

Teprpann Irdevrapt Cioxpytan we Gogmiy dpwrian E:E

Gizatma klasérinin ne
kadar hiyiklilte
olacagini helirler.

Gego Isterret Deayalan
It Ewploeer wat sy falarmen, ginunaienn ve medes

iy agrpalarry b J0rY 8 Saha P QI PRileseh O
depelar

Sepolarar wapfslarm dara yrm Tun s dereSe
Witk sayfarens her ayerel studede
Inteenet Euplover’ b Dapiattdmila

@ Cromatk olafak

Gizatma klasdrinin
tulundudu dizin

Asia

Cubmreala gk sl (- W019HE)
Haelier: SO-250E)

Gl e

e imeraiharinoilie ba L el e ot birclows T
Eriitard Pl

[ 5]

e e e ) — Gozatma klasarine
o ulagilacak butonlar
Irvierrert Daprer ' pyaret il Weh piskermn nteee Lsg
U s (e b
Sapfalmre it iscal @ s ok
e | e | | o Gegmg venlerinin kag
I giin tutulacadm belirler.

Resim 1.25: Gegmis klasor U ayari

1.4.8.3. Sekme Ayarlari

Web tarayicisinda birden fazla site aymi anda ziyaret edilebilir. Bu ziyaret edilen
sayfalari web tarayicisi sekmeler hdlinde ekrana yerlestirir. Bu sekmeler ile ilgili yapilacak
degisiklikler araclar meniisiindeki internet secenekleri kisminda genel sekmes atinda
bulunan sekmeer boliminden dizenlenebilir. Sekmeler kisminda ayarlar butonuna
tiklanarak sekmeli g6zatma ayarlar1 penceresi agilarak sekmeler ile ilgili yapilacak
degisiklikler Resm 1.26' da gortldugl gibi onay isareti verilerek gerceklestirilebilir.

28



Internet Seqenekleri Rl =

Genel \Guvenhk I Gizlilik: | Icerik I Baflantlar | Programlar | Ge{ismis‘ | <
Sekmeli Gazatma Ayarlan @
Giris sayfas —

Giris sayfas sekmeler olusturmak cin her adresi kendi satrina =
iy sma [Z]Sekmel Gozatma efiinlestir (Internet Explorer' yeniden baslatmay gerektii)

about:blank & [¥] Birden cok sekmeyi kapatirken beni uyar
[ Olusturulduidarinda, her 2aman yeni sekmelere geg

[¥] Gérev qubugunda tek tek sekmeler igin énizieme géster®
[ Hizh Sekmeleri Etkinlestir (Ctri+Q)=
[¥] sekme Gruplarini Etkinlestir=

Gegerli Olanikullan | [ varsaylanikulan | | Bog kulan

Gozatma gecmisi
T | Gegid dosyalari, gecmisi, tanimlama bilgilerini, kaydedilen

T Yeni sekmeleri gecerli sekmenin yaninda ac
v parolalan ve Web formu bilglerini silin, — .
|| Internet Explarer baslabldidinda yalnizea birind giris sayfasim ag
[7Ithsta gizatma gegmisin =i Yeni bir sekme agldiginda, agn:
Sil... 1 [ Ayarlar | ‘Veni sekme sayfas T
Arama —3

Nt Pt B vt
f‘ Arama varsaylaniann dedistirin, Avyarlar (@ Agllr pencerelerin nasi aglacadina Internet Explorer karar versin
y

() Aglr pencereleri her zaman yeni pencerede ac
Sekmeler

() Aglr pencereleri her zaman yeni sekmede ac

Wieb sayfalarinin sekmelerde _ § =
) Aosipe Diger programiardaki baantlarn aglacad konum:

gériintilenme bicimini dedistirin.

() Yeni pencere
e, | @) Gegerli pencerede yeni sekme
Renkler | il || YanTiolri |[ Erislebiirik | %) Gegerli sekme veya pencere

* Internet Explorer' yeriden baglattiktan sorra gegerl olur

Warsayilanlan geri yilkle Tamam Iptal

—

Resim 1.26: Sekmeli gbzatma ayarlari

1.4.8.4. Otomatik Tamamlama Ayarlari

Web tarayicisinda daha once ziyaret edilen sayfalarlailgili eslesmeleri gergeklestirme
veya ziyaret edilen sayfalardaki parola ve kullamci adh hatirlama gibi islemlerin kayit altinda
tutuldugu kissmdir. Otomatik tamamlama ayar ise araglar menusiinde Inter net secenekleri
kismindaicerik sekmesindeki bdlimden yapilabilir. Buradaki otomatik tamamlama gecmisi
sil butonu ileisaretli bdlumlerleilgili iceriklerin silinmesi gerceklestirilebilir.

Internet Segenekleri ® 2%

| Genel | Gavenlik | Giziik | Icerk | Baglantlar | Programler | Galismis |

Ebeveyn Denetimleri

Gérintilenebilecek Internet | Ebeveyn Denetimleri
[ igerigini denetieyin.
icerik Danisman

Q\ Derecelendirmeler, bu bilgisayar Ustinde gérintilensbilecek
Internet icerigini denetiemenize yardima olur,

‘.
Otomatik Tamamla Ayarlan s
¥y Etkinlesgtir...

2 Otomatik Tamamla daha énce girdiginiz veya ziyaret ettiginiz
Sertifikalar degierlerle olas eslesmeleri listeler.

ifrel badlantl; kimlik ta i tifikalar kull 3
SHivelera bothation vr ke bt AAna Otomatk Tamamlanin kullanilacad durumlar

| % ] [ = ] I ‘ | [¥] Adres Cubugu
SSL Durumuny Sil Sertifikalar Yaymalar Bt i
Otomatik Tamamia [¥] Sk Kullarilznlar
=4  Otomatk Tamamla oncek Web sayfas | Porar | ljJOZtit Akislari
3; girilerini depolar ve size eslesmeler - [¥]Daha iyi sonuglar icin Windows Search kullan
Bnerir.

) [~ Formiar
Ozet Akislan ve Web Slices

" | [¥] Formlardaki kullamia adian ve parolalar
7| Ozetakislan ve Web Slices, web Ayarlar ) _

= sitelerinden, Internet Explorer ve diger [Z|Paroialan kaydetmeden ance beni uyar
programlarda ckunabilecek
guncellestirimis icerik sadlar,

[rey

| otomatk Tamamia gegmisinisi... |

o]

[ Tamam Tptal

5 4

Resim 1.27: Otomatik tamamlama
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A UYGULAMA FAALiYETi h

Servis saglayicis ayarlarin yaparak Internet baglantisim yapimz.

Islem Basamaklar: Oneriler

> Bilgisayarinmizdaki Internet tarayicimz
calistirinmz. -

> Internet tarayicinizda acilis sayfasin > B Girig sayfasi smgesi sekildeki
(Giris Sayfasi) www.meb.gov.tr olarak gibidir.

ayarlayiniz.

» www.ttogm.meb.gov.tr adresini ziyaret

ederek sik kullanilanlarimza ekleyiniz. |~ Sik kullarulanlar simges

sekildeki gibidir.

» Ziyaret etmis oldugunuz web sitesinin
ana sayfasin yazdirinz.
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KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davramslardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklarimz icin Haywr kutucuklarina ( X ) isareti koyarak kontrol ediniz.

Deger lendirme Olgiitleri Evet | Hayir

1. Ihtiyacimza uygun internet baglant: yontemini sectiniz mi?

Ihtiyacimza uygun web sitesini agtimz mi?

Internet tarayicisi sayfasin yazdirdimz mi?

Web sayfasini sik kullanilanlara eklediniz mi?

gl &~ WD

Herhangi bir bilgiyi aramamotorlar: aracilig: ile araya bildiniz
mi?

Web sayfalarinda ki metin ve resimleri kaydedebildiniz mi?

7. Web tarayicimzin giris sayfasim ayarlayabildiniz mi?

8. Web tarayicimzin sekme ayarlarini yapabildiniz mi?

DEGERLENDIRME
Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha gbzden gegiriniz.

Kendinizi yeterli gormiyorsamz Ogrenme faaliyetini tekrar ediniz. BUtin cevaplarimz
“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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AOLCMEVE DEGERLENDIRME _

Asagidaki cimlelerde bos bir akilan yerlere dogru sozcikleri yazimz.

1 , bircok bilgisayar sisteminin birbirine bagli oldugu diinya capinda
yaygin olan ve surekli blyiyen bir iletisim agichr.

2. Internet ilk olarak ............ yillarda Amerika Birlesik Devletleri’ nde askeri amacl
bir projeile ortaya cikmustir.

T de 64 Kbps kapasiteli kiralik hat ile ODTU Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 sistem salonundaki yonlendiriciler kullamlarak ABD’de NSFNet (National
Science Foundation Network)’ e TCP/IP protokolu Uizerinden Turkiye nin ilk Internet
baglantisi gerceklestirilmistir.

A dusik ve orta seviyeli elektrik sebeke gerilimi kullanarak
iletisim hizmetleri saglayan bir genis bant erisim teknolojisidir.

L siradan bakir kablolar tzerinden evlere ve ofidere yiksek bant
genisligi saglayan bir teknolgjidir.

6. diziistti bilgisayarlar gibi mobil bilgisayar cihazlari ve Internet
arasinda kisa mesafeler tizerinden yiksek hizda kablosuz ag baglantilarim tammlamak
tzere kullanilan bir terimdir.

7. “Bilgi Ag1” Uzerindeki bilgi iletimi ve paylasinm bazi kurallar déhilinde yapil maktadir.
Bukurdlarakisaca........................ protokoller ailesi denir.

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isar etleyiniz.
"
8. 'ﬁ‘ Y andaki isaret internet tarayicisinda neyi ifade eder?
—
A)  Gecmis
B) Anasayfa
C) Internet tarayicisi giris sayfasi agar.
D) Cevirmeli baglant: olusturur.

0. www.mar mara.edu.tr ileilgili asagidakilerden hangis sdylenebilir?
A)  Ticari bir kurulustur.
B)  Askeri bir kurulustur.
C)  Hukimet kurulusudur.
D)  Egitim kurulusudur.
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10. Internet tarayicisindaki sekmelerin  ayarlann  asagidaki  hangi  secenek ile
gerceklestirilir?
A) Internet tarayicisinda araglar/internet segenekleri/baglantilar/sekmel er
B) Internet tarayicisinda araglar/internet secenekleri/genel/sekmeler
C) Internet tarayicisinda araglar/internet secenekleri/igerik/sekmel er
D) internet tarayicisinda araglar/internet segenekleri/giivenlik/sekmeler

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaiyete geri donerek tekrarlayinmz.
Cevaplarinizin tumi dogru ise bir sonraki dgrenme faaliyetine geciniz.

33



OGRENME FAALIYETI-2

(AMAC; )

Bu 6grenme faaliyetiyle elektronik posta hesabi olusturmak ve bu olusturdugunuz
elektronik posta hesabini yonetmeyi dgrenebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Postaneden gonderilen bir mektubun en hizli bir sekilde ne kadar sirede
kullamciya ulastigini 6greniniz.

> E-postaile gbnderdiginiz bir mektubun kars: tarafailetilme stiresini égreniniz.

> Hangi mektup gbnderme sistemi daha hizli ise o sistemle ilk mektubunuzu
yaninizdaki arkadasiniza génderiniz.

2. POSTA ISLEMLERI

2.1. Bir E-Posta Adresi Alma

Elektronik posta adresi amaislemi cok basit bir islem haline gelmistir. internet servis
saglayici kuruluslar web sayfalarina daha cok ziyaretci cekebilmek amaciyla Ucretsiz e-posta
hesalr saglamaktadir. E-posta adinda da anlasilacag: gibi elektronik ortamda alinmaktadir.
Asagida dinyada en ¢ok kullanilan e-posta servisinden e-posta adresi alma islemlerine yer
verilmistir.

=< oturum ac

Daha fazla bilgi >

7 | Kaydolun Oturun 3¢

Resim 2.1: E-posta alma
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Resm 2.1'de en cok kullamlan posta servisinin anasayfasi goruntilenmistir. Bu
kisimda bu servis saglayicidan posta hesabi var ise oturum a¢ kismindan posta adresi ve
parola girilerek e-posta sayfa acilabilir. E-posta hesabi yok ise sol taraftaki kaydol butonuna
tiklanr.

mail adresi @ mail.com -
Kullanilabilirligi denetle

Parola alugtur

Parolay yeniden yazmn:

ARlternatd e-posta adres:

A
Soyad
Ulke/palge: Tirkiye -
I Birim Seqin =
Poste Kodu:
Cinsiyet Erkek Kadmn
Dadum yil

Gardiguindz karakterlern cprm

Resim 2.2: E-posta bilgi giris ekrani

Resim 2.2 kaydol butonuna tikladiktan sonra ekrana gelen penceredir. Bu pencerede
bir form ve servis saglayic ile yapmlacak bir sdzlesme mevcuttur. Burada e-posta adresi,
kisisel bilgileri ve e-posta hesabr icin parola belirler. Form doldurma isleminden sonra servis
saglayici ile kullamci arasindaki sbzlesme okunur ve kabul ediyorum butonuna tiklanarak
e-posta hesaln acilmig olunur. Artik hesaba Resim 2.1'deki oturum ag kismi doldurularak
ulasilabilinir.

2.2. E-Posta Gonder me, Okuma ve Silme
Alinmig olan e-posta adres acilarak e-posta yonetim merkezine ulasilir. Burada e-

postalar kontrol edilebilir, onlar okunabilir, gelen postalara cevap yazilabilir ve okunmus
postalar silinebilir.
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Yenl Sil Gereksiz SOpde » learstle s Tagie - s

Gelest kutusy Gelen kutusu

4 Klastrier Goster: Tdmld = Okunmameg | Kiglerden | Sosyal of gincellemelen | Gruplardan | Diger her gey =
Genelsiz

Taslablas

Géndenlmiy

Silinemg

Yami klagdr

4 Hizli gdrindmier
Egareth

Fotograflar

Office belgaler

1 ety

Yen! Sil Gereksiz Sopire lparetles Taps | B8 =

Resim 2.3: E-posta yonetim penceres

Resim 2.3' de e-posta y6netim paneli goruntilenmistir. Bir e-posta géndermek icin
pencerede yeni sekmesi tiklanir. Resim 2.4 deki pencere acilir.

Fendi adresiniz

adres

E-postametin
dilzenleme arag

______________ B0 /
e
girigi

Resim 2.4: E-posta gbnder me
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Pencerede e-posta gonderilecek kisinin e-posta adresini kime bélimine yazilir ve
konu kismina ise mail hakkinda 6zet icerik olusturulur. E-posta Resim 2.4'teki alana
yazilarak metin ayarlar da ara¢ cubugundan gerceklestirilir. Olusturulan e-posta gonder
butonuna tiklanarak iletmek istenilen adrese ulastirilmis olunur.

Gelen e-postalar: denetlemek icin gelen kutusu sekmesine tiklanir. Acilan pencerede
e-mailler listelenir.

Grelen mailler

Fponty Fponta thoma.

...............................................

...............................................

Resim 2.5: Gelen kutusu

Okunmak istenilen-postaya tiklanarak postamin icerigi gorilebilir. Resim 2.5'te
goruldugi gibi okunan e-postalar silik, okunmayan postalar koyu bir sekilde gozikmektedir.
Okunulan pogtalar1 silmek icin silinecek postanin yanindaki onay kutucugu isaretlenir.
Pencerenin alt ve tist kismunda bulunan sil sekmesine tiklanarak silme islemi gergeklestirilir.

2.3. E-Posta Yanitlama ve iletme

E-posta hesabinda gelen bir maili yanitlamak icin cevaplanacak posta tiklamir. Resim
2.6’ dagosterilen yanitla sekmesine tiklanarak resm 2.7’ deki pencere ekrana gelir.
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Burada yanitla denilen e-posta adresi otomatik olarak yazilir. Gonderilecek metinde
Resim 2.7'de gosterilen aana girilir. Metin tamamlandiktan sonra gonder butonuna
tiklanarak e-posta yanitlama islemi gergeklestirilmis olacaktir. Yanitla sekmesi ile gelen e-
postaya cevap verilmis olunur. Eger bu postayr baskalarina gonderilmek istenirse ilet

»
ﬁ)ﬁzy

Ne Mty Trkiim Diyene!

Resim 2.6: E-posta yanitlama

sekmesi kullanilarak gonderilebilir.

Gondentlecel

Metin girisi.

_‘_'_'_‘—'—-—.___‘_};-;v Tish ot Viomdeesm Dengametan 1 ) b

bilisim@hotmail.com -

Feom: mad @ madlcom

To: bilksm@mail com

Subject: E-posta thuma..,

Ciatec Mon, 7 Mar 2011 11:07:28 +0200

Sudnda bu E-posta ' 1 ckuyOrStL...

Resim 2.7: E-postailetme
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2.4. E-Posta Ayarlarim Gincellestirme

E-posta ayarlar1 guincellemek istenildiginde e-posta yonetim merkezinde sag Ust
kosede bulunan secenekler sekmesi tiklanir. Resim 2.8"deki pencere ekrana gelir.

................................ Istemeen
Eﬁ?ﬁﬁa :HHE“'“ des Geneksiz e-postatar -'-fjf adreslgrri
hilgile rinizi Fsuap 5 slst ra engelleme
guncelleme o it . o ayatlany
...... e o g Ty P
waziha -‘H‘H‘“‘: pos L SErVis
pencete ayatlari
diizenleri
""""""""""""""""" s A ip
Gndham b 0 [Erammeenons e
‘posta | | iz-postakigi
okuma | iz = listesi
: ' diizenleme
pEﬂcerE s TN X a ﬁ.r].a.fl
| diizenleri : T | W it
Al X L1

Resim 2.8: E-posta ayar larin giincellestirme

Bu pencere, e-posta hesahr ileilgili kisisel bilgilerin giincellenmesi (parola degisikligi,
saat dilimi vb.), e-posta yonetim ekraninin diizenlenmes ve istenmeyen e-posta adreslerinin
engellenmesi gibi ayarlarin yapildigi bolimdur.

2.5. Sohbet Yazilimlari

Teknoloji gelistikge iletisim konusunda da blyik kolayliklar ortaya cikti. iletisim
konusunda da bircok kolayliklar sunan bilgisayar teknolojileri internet (izerinden yazils,
gorunttlt ve sedi olarak goriismeler yapmarmizi sagliyor.

0%
4.‘ ¥

Resim 2.9: iletisim
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IRC, internet Relay Chat kelimelerinin bas harflerinden olusan bir kisaltma olup
diinya Uzerindeki degisik kullamcilarin internete bagli olduklar: ve de aym sunucuyu ya da
birbirine bagli sunucularin “network”ni sectikleri durumunda birbirleri ile iletisim
kurmalarinm saglayan bir ortamdir.

IRC, 1988 yilinda Jarkko Oikarinen tarafindan olusturulmustur. IRCnet ilk IRC agiych
ve insanin aynm anda diinyanmin baska bir yerindeki insanlarla sohbet etmelerini sagladig: icin
devrim niteligi tasimistir. Sonunda, bazi dahili sorunlar nedeniyle birkag server “IRCnet”ten
ayrilip EFnet (Eris Free Network) adinda su andaki en eski ve var olan en biyik IRC agin
olusturmustur. IRC'e girmek icin dncelikle bir IRC yaziliminaihtiyag vardir. En meshur IRC
yazilimi mIRC’ dir.

Windows Live Messenger icin dinyanin en cok kullanilan iletisim araci demek
herh@lde yanlis olmayacaktir. CUnk( bilgisayarin en temel yazilimlann arasinda yer
amaktadir. Windows Live Messenger ile sedli, gorinttltl ve yazili olarak iletisim kurmak
mUmkindur. Windows Live Messenger Ucretsiz olusu ile de kullanim populerligine blyik
katki sagliyor.

Ucretsiz iletisim programlarindan birisi de Skype'tir. VolP (Voice Over IP) sistemiyle
calisan Skype, iletisim agisindan bircok kolaylik saglamasinin yam sira yazili, sedi ve
goruntuld iletisim olanaklar1 sunmaktadir. Biitiin bunlarin yan: sira sabit hatlarla da sesli
olarak ¢ok daha ucuzailetisim kurmamz saglamaktadir.

Windows Live Messenger’a rakip olarak ¢ikan Google' in Google Tak yazilimi aym
Messenger’da oldugu gibi yazili, sesli ve goruntili konusma olanagi sunmaktadir. Her ne
kadar Windows Live Messenger icin rakip olarak c¢iksa da aym kullamim Kkolayligi
saglamamaktadir. Y alniz gmail hesabi olmadan “Google Tak”1 kullanmak mimkin degildir.
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E-postaislemlerini yapinz.

Islem Basamaklar: Oneriler
> Bilgisayarinmizdaki Internet tarayicimz
calistiriniz. > E-posta hesabr alirken Tirkge
karakterlere dikkat ediniz.

» Bir e-posta hesabr aliniz.

» E-posta hesabinizi aginiz.

» Yamnizda oturan arkadasiniza e-posta
gbnderiniz.

» Arkadaslarinizi kisi listenize ekleyiniz.

» Arkadasimzin size gbnderdigi e-postay1
siliniz.

» E-posta parolanizi degistiriniz. Parolanmzi unutmayiniz.
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KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davramslardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklarimz igin Hayir kutucuklarina ( X ) isareti koyarak kontrol ediniz.

Deger lendirme Olgutleri Evet | Hayir

1. E-postahesatn alirken Turkce karakter kullanmamaya dikkat ettiniz
mi?

2. E-postaadresi ile eektronik mektup islemlerini hatasiz yaptiniz mi?

3. E-postaadresi ile elektronik mektup islerini yapabildiniz mi?

4. E-postaayarlarimzi guncellestirebildiniz mi?

5. Bilgi glvenliginizi saglayabildiniz mi?

DEGERLENDIRME
Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimizi bir daha gbzden geciriniz.

Kendinizi yeterli gormiyorsamz Ogrenme faaliyetini tekrar ediniz. BUtin cevaplarimz
“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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AOL(;MEVE DEGERLENDIRME h

Asagidaki cumlelerin sonunda bos birakilan parantezlere, cimleerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yazimz.

1 (...) E-posta ayarlarim giincelleme olanagimiz yoktur.

2. (...) E-postahesaln alirken Tirkce karakterlere dikkat edilmelidir.
3. (...) Internette yazil1, sesli ve goruintllii sohbet yapilabilir.

4, (...) Mektup, kullanictya e-postadan daha hizl iletilir.

5. (...) Gelen e-posta iletisini bagka bir e-posta adresine yonlendirmek icin yantla
secenegi kullanilir.

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogr u segenegi isar etleyiniz.

6. Asagidaki e-posta adred erinden hangisinin yazimi dogrudur?
A) tolga@.gazi.edu.tr
B) corum@meb.gov.tr
C) bilism@mail.com
D) etogm@meb.gov.tr

7. E-posta giincelleme seceneklerinde asagidakilerden hangisi yoktur?
A)  Hesabimiz1 yonetme
B) Gereksiz e-postalar engelleme
C) Internet tarayici 6zellikleri
D) Kisi listesini 6zellestirme

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaiyete geri donerek tekrarlayinz.
Cevaplarinizin tumi dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz.



OGRENME FAALIYETI-3

(AMAC; )

Bu 6grenme faaliyetiyle eektronik posta hesabirzi, e-posta yonetim yazilimlarin
kullanarak yonetmeyi 6grenebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Internet ortaminda e-posta yonetim yazilimlarim arastinmiz.  Buldugunuz
bilgileri arkadaslarimz ile paylasiniz.

3. POSTA YONETIM YAZILIM|

3.1. E-Posta Hesabi Olusturma ve Y 6netme

E-posta y6netim yazilimlari, islerin daha dizenli héle getirilmesi, bilgi alisverisinin
yapilmasi, toplantilarin ve randevularin dizenlenmesi, aym anda birkag e-posta adresinin
kontrol edilmesi gibi birgok isi masalistiine getiren programlardir.

E-posta hesabini, e-posta yonetim yazilimlarina eklemek icin izlenecek yollar asagida
resmlerle anlatilacaktir. E-posta hesaplari icin kullanilan e-posta sunucusunun tirii IMAP,
POP3 veya HTML standartlarinda olabilmektedir. E-posta yazilim programinda gerekli
ayarlamalar yapildiginda bittin bu standartlardaki postalarin kontrol G yapilabilmektedir.

3.1.1. E-Posta Hesabim Y apilandir ma

E-posta yonetim programlarint kullanmak icin e-posta adresini yonetim yazilimina
tamitmak gerekir. Bir 6nceki dgrenme faaliyetinde e-posta adres alindigi kabul edilerek e-
postay: yonetim programinda tanumlama islemi gerceklestirilsin. E-posta yonetim yazilimi
programi acilir. E-posta yazilim programlari ilk calistirildiginda eger bir e-posta adresi daha
Once tammlanmams ise kullanicidan e-posta adresini tamimlamasini ister. E-posta yonetim
programinda dosya menistine tiklanir. Resim 3.1’ deki pencere ekrana gelir.



SEASE
meniisi !

Drevys R Géndersal King o Garanm Enientiler

Hesap Bilgileri

masl @ mail.com

s Hewap Ekle

= Hasap Ayarlarn
r:'.' Bu hesabm ayartlann degitinn ve ek baglantilan yapdandimn

Heiasp

Bogaitan =

" Posta Kutusu Temizleme
E | Silinmig Ogeleri bogaltarak ve argivismeden yarsrianarak pests
- kewtururun boywtunu yometin.

Temizlemes

Araglan =
Kurallar va Uyarilar
e A Gelen &-posta iletlennn duzenlemek ve ofeler eldendifinde,
degrptiildifinde veys kaldwldifunda guncellejtivme alrmak igin
Kurallan ve Kuirallar we Lhyanlars kullamnrm.
yanian Yonet
Ek Bilgl
o Microsoft lizans kojullann, Outlook Hotmail Baglaycia sarim
bilgilerind ve Microsal e iletgim kurma yontemlerin inceleyin.
Fk
Bilgi =

Resim 3.1: E-posta yaziliminda e-posta tammlama

Bu pencerede hesap olustur veya hesap ekle butonuna tiklanarak resim 3.2' deki
pencereye ulasilir. ilk defa hesap olusturuluyor ise hesap olustur butonu yer almaktadr.

Hesap sahubinin

:ﬁ':po stamiza ait
parpla gl

Yeni Hesap Ekle [

Otomatik Hesap Kurulumu
sunucunuza baglanmak ve hesap ayarlannan otomatik olarak yaplandrmak igin fleri'yi tldatn,

Parolay Yi | ——

Internet servis saglayanizn verdidi parolay yaan,

Metin iletisi (SMS)

Sunucu ayarlarm veya ek sunucu tiirlerini el ile yapilandr

Resim 3.2: Yeni hesap ekle
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Ekranda U¢ secenek yer amaktadir. E-posta hesaln segcenegi otomatik olarak
sunucuda girilen bilgileri dogrulayarak hesap ekleme islemi gerceklestirir. Metin iletis
secenegi ile metin iletisi gdnderime hareket halindeki bir kisiyle baglanti kurmanin en hizl
ve yaygin yoludur. Bu hizmeti kullanmak icin cep telefonu operattriiniin servis saglayici url’
sini, kullamci kimligi ve parolasim edinmek gerekmektedir. Sunucu ayarlarim ve ek
sunucu tirlerini € ile yapilandir segenegi ile otomatik olarak yapilandirilamayan e-posta
servidlerinin sunucu bilgileri (hesap tird, gelen ve giden posta sunucu bilgileri) ayarlanir.

Resim 3.2°de goruldugl gibi e-posta hesabr kismuni kullanarak ekleme islemi
gerceklestirilecektir. Adimz kismina ad yazilir. E-posta adresi kismina e-mail adresi dogru
bir sekilde girilir. Parola kismuinda ise e-posta adresine ulasmak icin kullanilan parola bu
béltme girilerek ileri butonuna tiklani. Bu islemden sonra e-posta yonetim program e-posta
icin bir klasor olusturacaktir (Resim 3.3). Bu klastrde gelen kutusu, giden dgeler, silinmis
Ogeler vb. secenekler yer alacaktir. Olusturulan bu klasor ile artik e-posta hesab: kontrol
edilebilir.

Ganund: Eklentiler
. . -
— X
= "
Herlemeyi Tumong Cevrimdig
t Calis

Sk Kultanitanlar <

Outiook Ver Dosyast Dazenieme ekl Tarh Enyeni en ustte

4 bilisimS&hotmai.com Bu gérinimde gosterilecek 6ge yok.

-] Gelen Kutusu

Bisstiriian hesap |~ asiavia

e Klasir. Gelen =1 Gondenimij Ofeler
kutusuna =

ol Silinmif Ofeler

tiklanaralk
i postalara :
iolastabilin,

Resim 3.3: E-posta hesabr tamimlama

3.1.2. E-Posta Hesabinm1 Kaldirma ve Gincellestirme

Olusturulan hesabn giincellemek veya kaldirmak igtenildiginde Resim 3.1'de
goruldigi gibi hesap ayarlar1 butonuna tiklanarak Resim 3.4’ deki pencereye ulasilabilir.

Resim 3.4’ de e-posta bdl imiinde bulunan degistir sekmesine tiklanarak hesap ileilgili

guncellestirme islemleri gerceklestirilebilir. E-posta bolimiinde kaldir sekmesine tiklanarak
e-posta hesabi, e-posta yonetim yazilimindan kal dirilir.

46



Hesap Ayarlan ]
E-posta Hesaplan

"""" E-posta | Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesats kaldrabilirsiniz. Hesap seip ayarlanm dedistirebiirsiniz.

sekmesi

E-posta | veri Dosyalar [ RSS Akiglan [ SharePoint Listeleri | Internet Takvimber [ ‘Faymilanmig Takvimler [ AdresDe * | *

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, “_____J_V_ﬂ\l_____._-—-—r 5 Dedigtir... @ Varsaylan Olarak Ata__3% Kaldr & &

Degigtir =1 =

sekmesi Adi Tuir

& mail @ mail.com
béisim Emad.com

MAPI (bu hesaptan varsayilan olarak génder)
MAPI

Segilen hesap yen iletileri asaddaki konuma teslim eder:

bilisim@& mail.com\Gelen Kutusu

Resim 3.4: E-posta hesab giincelleme ve kaldir ma

3.2. E-Posta Iletileri ile Calisma

E-posta yazilim program: kullanilarak e-posta olusturabilir, gelen postalar okunabilir,
okunanlar silinebilir.

3.2.1. E-posta iletisi Olusturma
E-posta yonetim yazilimu ile bir e-posta olusturulabilir. Resim 3.5’ de gosterildigi gibi
e-posta hesap klasoriinin sekmesine tiklanir. Bu islem ile e-posta hesabinin sunucu ile tekrar

iletisim kurmas: saglanmir. Daha sonra sol Ust kdsede ki yeni e-posta (Ctrl+N) sekmesine
tiklanarak Resim 3.6’ daki pencereye ulasilir.
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(Cel 41

i | wyte

Cetrrwter

Resim 3.5: E-posta olustur ma

Resim 3.6’ da e-postasi olusturulacak. Kime bélimiine gonderilecek e-posta hesabinin
adresi yazilir. Postanin icerigi ile ilgili konu bolimine 6zet icerik eklenir. E-posta metin
girisinde ilgili yere yazilarak gbnder butonuna tiklamr ve -posta gonderme islemi

gerceklesir.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Bektronik Posta Yothuyorum - Beti HTML) = -
E-posta .0
iletilecek ades W @ ] o
: o
E-posta ginde
buators

ile lgili Gzet
ilgi

e
gitigi

E-posta metnini buraya yaisorum,

EtngrnS . go 1

Resim 3.6: E-posta gbnder me
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3.2.2. E-postalar1 Bicimlendirme

Olusturulan e-posta metinleriyle ilgili dizenlemeler e-posta yonetim yazilim
programiyla gerceklestirilebilir. Diger ofis yazilimlarinda oldugu gibi diizenlenmek istenilen
metin secili h@le getirilir. Ancak secili olan metin lUzerinde degisiklikler yapilabilir. Metin
secili durumdayken metni bicimlendir sekmesine tiklamir. Pencerede metin bicimlendirme
araclan yer alacaktir. Metinde yapilmak istenilen degisiklikleri bu arag ¢ubugu kullamlarak
gerceklestirilebilir.

oo ] |t [ S TR —
v
............ e
bicimlendirme
selimesi
E-posta metnini buraya yaziyorum.
~ Metin Metni sekmesini kullanarak
higimlenditme | | Zejirten]
atag cubugu aciian Ale metnimizi
......................................... / bicimlendirebiliriz.|
Ry
wapiliniz tmetin |

Resim 3.7: E-posta metin bicimlendirme

3.2.3. E-Postalar1 Okuma ve Silme

E-posta yonetim program ile e-postalar kolayca okunabilir. E-postalart okumak icin
e-posta yonetim yazilimi programinda Resim 3.8'de gosterildigi gibi hesabi goérmek igin
postanin klasdriine tiklanir. E-posta klasoriniin icinde gelen kutusu, tadaklar, gonderilmis
Ogeler, silinmis dgeler, giden kutusu gibi sekmeler yer almaktadir. Bu sekmelerden gelen
kutusu sekmesine tiklanildiginda e-posta hesabina gelen postalart gosterir pencere aym
sayfa icerisine yerlesecektir. Gelen postalar siralama 6lciitine goére listelenir. Okunmansg
postalar koyu yazi tipinde gosterilir. Okunmak istenilen postanin Uizerine gelip tiklanarak
acilan yeni pencerede (Resim 3.8) postaicerigi okunabilir.
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izterien hesap

Ulagilmak
istenen hesabin
gelen kutusu

istenilen
postaya tiklamr

I =R

" ! ¥

g 1 T p # 2

) i io -
[

E-poatn phum

Resim 3.8: E-posta okuma

At

Bapdt

7033011 Pt ILOT £ 0B

Eazgoriiet

Okunan bir e-postayr silmek icin silinmek istenilen postanin Uzerine gelinip farenin
sag tus tiklamr ve sil komutu verilir. Ressm 3.9'da gorulen kaldir sekmesine tiklanarak e-

posta silmeislemi gerceklestirilir.

- w
x 45 T L] 3 Oymesa,
Yaksay L [ Topts all
" o » ¥ p u Lategornere
& Onemsz - 8 sty net Ser 0 B bemers |
i b Gmad, com
e tefer Emad. coer
E-poits okuma.
e e e e
; Su anda bu E-posta ' yr okuy orsunuz..,
posta sl
sekmesi
] m
......................... s ’
E-postaicetii o ‘\ 1
.......................................... Do Dragisgrd
To view, register at |
bit lyAmageshack -domam Me Muthy Tiirkiim Diyenet
|
@ Dahafashs biige eren Sctirk. .
i - N | —u

Resim 3.9:E-posta silme
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3.2.4. E-Posta Mesaj Ayarlari

E-posta mesaj ayarlarini kullanabilmek icin yeni e-posta sekmesine tiklanir ve ekrana
gelen pencerede segenekler sekmesine girilir. Segenekler sekmesi arag gubugunda diger
secenekler digmesine tiklanarak mesgj ayarlari penceresine ulasilabilir.

" | ¥ Adsiz - lleti (HTML]

7/44/\ Secenekler | Metni Bigimlendir s6zden Gegir @
Secenekler : T o, i

Diger secenekler
sekmesi

Ayariar Glvenik

Guvenlc Ayarian. ..

Bu ageyi otomatik olarak argvieme
Oy ve Izkeme segeneiden

Glvenlik ayarlan C o

Génger |
Bilgl..
Konu: i
i
wkmes B et ign okundu bilgis iste
Tesim seceneker!
t T verston gonder: Adian Se...
Bu tarhten 6nce teslim etme: ):

[zleme segenekleri S— z o 1

71 Ganderlen letinin bir kopyasis kaydet 1l

Ketegorier v | | o

Tedim segenekleri [

Resim 3.10: E-posta mesaj ayarlari

Bu islemler giinliik hayatta nasil kullanilir? Ornegin, Bugrahan Bey, pazartesi ginii
haftalik is plam yaparken carsamba gini yapilacak toplanti icin toplanti saati ve yeri
hakkinda arkadaglarindan onay amak ister. Ahmet Bey, oylama digmelerini kullan
segenegini secerek uygun, uygun degil metinlerini yazar. (Bunlar kars: tarafta digme olarak
gorunttlenecektir.) Tedim seceneklerinden bu tarihten 6nce tedim etme onay kutusunu
isaretler ve uygun olan tarihi yazar. (Ayni gin icerisinde cevap istenen iletilerde
kullamlmaz.) Son gegerlilik tarihi onay kutusunu isaretleyerek iki gln sonrasinin tarihini
girer. izleme seceneklerinden bu iletinin ne zaman tedim edildigini bildir onay kutusunu
isaretler. Bu iletinin ne zaman okundugunu bildir onay kutusunu isaretler. Boylece
hazirlach g ileti carsamba guiniine kadar gecerli olup arkadaslarina ne zaman teslim edildigini
ve de hangi arkadasinin okuyup okumadiginm 6grenecektir.

3.3. E-Posta ileti Seceneklerini Degistirme

Iletinin basaril1 bir bicimde gonderilip gonderilmediginden emin olmak ya da iletinin
aic tarafindan ne zaman acildigint 6grenmek icin izleme segenekleri (ileti formunun
secenekler sekmesinden) kullanilabilir. Bu o6zellikleri kullanabilmek icin yeni e-posta
sekmesine tiklayip ekrana gelen pencerede secenekler sekmesine girilir. Secenekler sekmesi
ara¢ cubugunda diger secenekler diigmesine tiklanarak ileti ayarlari penceresine ulasilir.
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3.3.1. E-Posta Tedlim Seceneklerini Degistirme

Bir iletinin gonderildigini belirten ileti teslim bilgig, iletinin okundugunu bildiren il eti
ise okundu bilgisi olarak adlandinlir. iletilere izleme segenekleri atamak taahhiitlii posta
kullanmaya benzer. Zamanlamas: hassas iletiler icin izleme seceneklerini kullanmak cok
yararl olur (Resm 3.10). Aynmi zamanda iletiye dijital imza ve guvenlik amagli sifreleme
yapma olanagi saglamaktadir.

3.3.2. Imza Olusturmak ve E-Postalara imza Ekleme

Bir e-posta imzasi, gonderilen bir e-posta iletisinin sonuna otomatik olarak eklenen
metin veya resimlerden olusur. E-postalara imza eklemek icin imzay1 olusturmak gerekir.
Imzay1 olusturmak icin dosya meniisiinden segenekler tiklanir. Ekrana gelen pencerede
imzalar butonuna tiklayarak imzalar veileti drnegi penceresine ulagilir.

Resim 3.11’ de gorllen pencerede yeni digmesine tiklayarak olusturulan digmeye bir
isim verilir. isim verme isleminden sonra e-posta iletilerinde kullanmak istenilen imza
(resim, metin vb.) metin kutusuna girilir. “Tamam” digmesine tiklanarak verilen isimle bir
imza olusturulmus olunur.

Bu imzayr kullanmak icin olusturulan e-postada imza sekmesine gelinerek imzaya
verilen adi secmek imzay1 e-postaya yerlestirmek icin yeterli olacaktir.

diid®? o Adsz - Beti (HTML

Yeni digmesi
ile imzanmn
adlandirilmasi

Calibe (G * 11 AviEE % -

oo T & -4 [EEW G Sae

varsalan mI seg

imzanin
olusturulmasi

Hazirlanan
imzanin
eklenmesi

imza
dizenleme arag
cubugu

E-pgata hesatx el @ mal.com

Tgr e

TantaRetierier: |,

Cunstk =[] F W slene @ B

Qiretim Genel MOdorioga

Resim 3.11: E-postalaraimza ekleme

3.3.3. Onemsiz E-Posta K lasor (i

E-posta yonetim yazilimi belirli kisi veya kurumlar tarafindan gonderilen mailleri
6nemsiz eposta klasoriine alabilir. Bu durum bazen can sikici bir duruma doniisebilir. iste bu
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noktada 6nemsiz e-posta ayarlarinda yapilacak birkag degisiklik ile Bhemsiz e-posta sorunu
kolayca coziilebilir. Onemsiz e-posta klasoriinii yapilandirmak icin giris meniistindeki
Onemsiz sekmesinde 6nemsiz e-posta segeneklerine tiklayarak Resim 3.12'deki pencereye
ulasilar.

3.3.3.1. Guvenli Gonderenler Listesi Olusturma

Onemsiz e-posta segenekleri penceresinde giivenli gonderenler listesi olusturmak icin
guvenli gonderenler sekmesine tiklanarak ilgili pencerenin aktif olmasi saglanabilir.

E-posta gonderen kisilerin maillerinin  6nemsiz e-posta klasoriine dusmesini
engellemek icin mail adrederini ya da domain adlarim eklemek yeterli olacaktir. Istenirse
Onceden kaydedilmis olunan ayarlari dosyadan al denilerek yeniden yikleyebilir veya
dosyaya ver denilerek ayarlar yedeklenebilir.

Onemsiz
sekmes

Onemsiz E-posta Secenekleri - bilisim@ mail.com o

| || e mictar

Segenekier

Guvenli
aicilar

Dewyadan A,

Engellenen
gbnderenler

Dosyaya Ver...

| ¥igher'den gelen e-postalara da given
E-pota gonderdim kepleri otomati olarak Givenir Gonderenier Listesne chic

Guvenilir
gbnderenler )

o 18-

Resim 3.12: Onemsiz e-posta klasor i yapilandir ma

3.3.3.2. Guvenli Ahalar Listes Olusturma

Gonderilen mailler karsi tarafin e-posta istemcisinde dnemsiz e-posta klasoriine
distiyorsa bu sorun, mail génderilecek kisinin mail adresini ya da domain adini giivenli
ahclar bdlimiine ekleyerek kolayca ¢cozilebilir.
3.3.3.3. Engellenen Gonderenler Listesi Olusturma

Gonderen ya da belirli bir domain Uzerinden godnderilen mailler engellenmek

isteniyorsa engellenen gonderilenler bolimiinden eklemek yeterli olacaktir. Ulkeye gore
yasaklama getirmek istenirse ¢rnegin, Cin, Tayvan gibi ilgili Ulkeler secilerek yasaklama
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getirmek mumkinddr. Aym zamanda yine sayfa kodlamalarina gére de yasaklama
getirebilmek mimkandar.

3.4. E-Postalari Dlzenleme

E-posta yonetim yazilimi programi kullanilarak e-postalart bulma, tasima, siralama,
gruplandirma, klasor olusturma ve filtre uygulama gibi diizenlemeler de gerceklestirilebilir.

3.4.1. E-Postalar1 Bulma
Gelen kutusunda bulunan fakat aranilan postamn hangisi olduguna karar verilemedigi
zamanlardaistenilen bir maili bulmak icin giris menisiinde bulunan bul sekmesinde yer alan

Kisi bul, adres defteri, postay filtrele segeneklerini kullanarak eldeki bulma ipucuna gore
gerekli secenek kullanilip e-postalar bulunabilir.

Kisi bul
i aR T G - 5o mad o - W Do
G Gindem  OmMér  Ginsam  Dilertie :@

Adres defteri

225 0 e Tam Hma farty

§ bl Epecta shume AEs ke S i
Postayt
filtrele

Resim 3.13: E-posta bulma
3.4.2. E-Postalar1 Tasima

E-postalar saklamak veya baska bir klastre tasimak istenilebilir. E-postalar tasimak
icin giris mentsiindeki tasi sekmesini kullanarak veya tasimak istenilen e-postanin Gzerine
farenin sag tusu ile tiklanarak Resim 3.14' de gorilen penceredeki tasi secenegine gelinip ne
tUr tasima gerceklestirmek isteniyorsa uygun secenek secilerek tasimaislemi gerceklestirilir.



" =¥ ® S 53 ELip E-ports o B () datres D

Tasima
59 ) ﬂf.m-rf:u-:-mmimm/- sekmesi

Farenin sag
tusuile acilan
tas1 mendsi

Resim 3.14: E-postalar: tasima

3.4.3. E-Postalar1 Siralamak ve Gruplandirma

Gelen kutusundaki e-postalari siralamak veya gruplandirmak icin  gorinim
menisiindeki dizenleme sekmesinde yer aan secenekler kullanilip bu islemler
gerceklestirilebilir.

3.4.4. E-Postalara Filtre Uygulama

Gelen kutusundaki e-postalar cesitli filtreleme secenekleri ile siralanabilir. Resim
3.13'te goruldugti gibi giris mentsinde bul sekmesinin igerisinde bulunan postayi filtrele
segeneginin icerisindeki alt secenekler kullanilarak filtreleme islemi gelen kutusuna
uygulanabilir.
3.4.5. E-Postalar1 Okundu / Okunmadi Olarak Isaretleme

Gelen kutusundaki okunan mailler ile okunmayan mailleri ayirt edebilmek icin mailler
isaretlenebilir. Giris mentsiindeki etiketler sekmesinde bulunan okunmamis/okunmus
secenegi kullanmlarak isaretleme gerceklestirilebilir.
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Resim 3.15: E-postalari1 okundu/okunmadi olarak isar etleme

3.4.6. Klasor Olusturma

Klastrler e-posta yonetim yazilimlarinda e-posta iletilerinin, Kisilerin ve gorevlerin
dizenlenmesi icin bir yol saglar. Klastr eklemek icin klasdr sekmesinin yeni grubunda yeni
klasori tiklamr. Ad kutusuna klasor icin bir ad girin. Klasoriin yerlestirilecegi yer sec
listesinde yeni klasor icin konum tiklanmalidir. Y eni klasor, secilen klasoriin at klasorii olur,
tamami tiklanarak klasor olusturmaislemi tamamlamus olur.

3.4.7. AramaKlasorlerini Kullanma

E-posta yonetim yazilimi veri topluluklarim barindiran klasorler kullanir. Bir e-posta
yonetim yazilimi klasord, yeni e-posta iletileri (gelen kutusu), gonderilen e-posta iletileri
(gonderilmis 6geler) veya kaydetmek istenilen e-posta iletiler gibi 6gelerin depolandigi
yerdir. Iletiler arama klasorlerinde tutulmaz. Bu klasorler, belirli bir arama 6lclitiine uyan
tim e-posta gel erinin gorintulerini iceren sanal klastrlerdir.

Arama klastrleri daha once tammlanmis olan arama sorgularimin  sonuglarin
gorunttler. Gosterilen e-posta iletileri bir veya daha fazla e-posta yonetim yazilim
klasoriinde depolanmus olarak kalir.

Postadaki gezinti bolmesinde (ic adet varsayilan arama klasorii vardir: izleme icin
buyik posta ve okunmams posta. Bayrakla isaretlenmis olan e-posta dgeleri izleme icin
arama klasorinde tutulur. Boyutu 100 kilobayttan (KB) blyUk olan e-posta 6geleri biyik
posta arama klasorinde bulunur. Tim okunmamis e-posta 0geleri ise okunmams posta
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arama klasorindedir. Bu U¢ varsayilan arama klasorii de silinebilir veya Uzerlerinde
degisiklik yapilabilir.

Bir arama klasori olusturdugunuzda gesitli segenekler sunulur (Grnegin, "ek iceren
postalar" veya "belirli kisilerden gelen postalar”). Ayrica arama klasorinde gorintulenecek
e-posta 6gelerinin uymast gereken belirli arama olcitlerini tanmmlanarak kisiye 6zel arama
klasorleri de olusturulabilir. Her arama klasorii strekli giincel tutulan kaydedilmis bir
aramadir. Arama islemi arama klasoriniin arama oOlcutine uyan herhangi bir 6ge olup
olmadigin bulmak icin tim klasorleri izler.

Onemli: Bir arama klasorii silindiginde arama klasoriinde gorintilenen e-posta
iletileri silinmez clinkii arama klasorii yalmzca 6geleri gorintiilemek icin kullamlir. Ogeler
bu konuma kaydedilmez. Ancak bir arama klasoriinde gosterilen e-posta iletilerinden bir
veya daha fazlasini agtiktan veya sectikten sonra e-posta iletileri, iletiler depolandiklar: e-
posta yonetim yazilim klasortinden silinir.

3.4.8. Kurallar ve Uyarilar Tanimlama

Kural, belirtilen kosullara gére gelen ve giden iletilerde e-posta yonetim yaziliminin
otomatik olarak gerceklestirdigi bir eylemdir. Kural sablondan, iletiden veya kisi kosullarin
kullamlarak olusturulabilir.

Kura olusturmak icin giris sekmesinde tas1 grubunda kurallar: tiklanarak acilir
menide kurallar1 ve uyarilar: yonet segenegi ile Resm 3.16'daki pencereye ulasilarak
ayarlar gerceklestirilebilir.

Kurallar ve Uyanlar |yt S

E-posta Kurallan | Uyanlan Yonet

Dedisikdikder bu kasore uygula:  Gelen Kutusu [bilisim@mai.com] ||~ |

(23 Yeni Kural... Kurah Dedistir + 53 Kopyala... X s Kurallan Simdi Cabstr... Secenekler
Kural (gbsterilen srada uyguland) Eylemler T

iv| Postadaki kategorileri temizle (Gnerilen) P

Kural agklamas: (dizenlemek icin alb cizili bir degeri tidatn):

lleti ulagbktan sonra
herhangi bir kategoriye atand
il=tinin kategorilerini temizie

|RSS Akislanndan yiiklenen tim detilerde kurallan etkinlestir

[ tomam | [ tpal |

Resim 3.16: Kural olustur penceresi
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Resim 3.16'da degisikliklerin uygulanacag: klasor segilir ve yeni kural segenegi ile
kural sihirbazi penceresine ulasilarak olusturulmak istenen kurallar buradaki ydnergeler
cercevesinde secilerek tamamlanir. Kura sihirbazi ile sablondan kural olusturulmus olunur
(Resim 3.14).

Kural Sihirbazi I _E@

Sablondan veya bos bir kuraldan basla
1. Adim: Bir sablon segin
Diizenli Kal
_3 Birisinden gelen iletileri bir klastre tas

_j Konusunda belirli sdzcikder bulunan iletileri bir klastre tas

_3 Ortak gruba gonderilen iletileri bir klastre tas
? Birisinden gelen iletileri izlemek icin bayrak ata
_3 Belirli bir R.S5 Akisindaki RSS 6gelerini bir klastre tas
Giincel Kal
<. Birisinden gelen postalan Yeni Ofe Uyaris Penceresinde Gaster
Wfl Birinden ileti aldigimda ses ckar
a Birisinden ileti alddimda tasinabilir aygibma uyan gonder.
Bos bir kuraldan basla
L Aldiym iletilerde kurah uygula
(=1 Gonderdigim iletilerde kurah uygula

2. Adim: Kural acklamasim dizenleyin {alt cizili bir dederi tklatin}
Ileti ulastktan sonra
kisi veva ortak grup tarafindan génderilen
iletiyi belirtilen kasarine tasi
ve daha fazla kural islemeyi durdur

Ornek: Yéoneticimden gelen postalan Yiiksek Onem klastriime tasi

| iptal | < Ger | ileri = | | Son

Resim 3.17: Kural sihirbazi

Resim 3.16' da uyarilar1 yonet sekmesine tiklanarak ilgili pencere agilir ve yeni uyar
secenegine tiklanarak uyar: eklenebilir.

3.4.9. E-postalar1 Duzenleme

E-posta yonetim yazilimi programu ile e-postalarimin igeriklerini  dizenleme ve
bicimlendirme sekli belirlenebilir.

Bu islemleri gergeklestirmek igin dosya menusinde segenekler tiklanir, agilan

pencerede posta menusu tiklanarak duzenleyici segenekleri butonuna tiklanarak ilgili
ayarlar yapilabilir.
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3.4.10. Masalsti Uyar1 Secenekleri

Masallstil uyarisi, yeni e-posta iletisi, toplanti istegi veya gorev istegi alindiginda
masalistiinde gorunttlenen bir bildirimdir. Masalistli uyarisi varsayilan olarak agiktir.

Masalistli uyarilar varsayilan olarak agiktir. Masalistui uyarilar: kapatilip daha sonra
acilmak istenebilir. Ornegin, bir dinleyici grubu kargisinda sunu yapiliyorsa gizli kalmasi
tercih edilen bilgiler masatist uyarilar: araciligiyla ekranda goruntilenmesi engellenmis
olunur.

Masalistii uyar1 ayarlarimt yapabilmek icin dosya menisiinde segenekler tiklanr,
acilan pencerede posta menisti tiklanarak masalstil uyaris ayarlari1 butonuna tiklanarak
ilgili ayarlar yapilabilir.

3.5. Takvimi YOnetme

E-posta yonetim yazilimi kullamlarak yazilim icerisinde yer alan takvim islevinden
faydalanilarak randevular olusturul abilir, diizenleyebilir ve toplantilar planlanabilir.

3.5.1. Takvime Randevu Kaydetme

Randevular, takvimde zamanlanan ancak baskalarim davet etme veya kaynak
ayirmaylailgisi olmayan etkinliklerdir.

Randevu planlamak icin e-posta yonetim yazilim kisayol cubugunda takvim digmes
tiklanir. Ekrana Resim 3.18' deki pencere gelecektir. Bu pencerede randevu olusturmak igin
izlenecek yol su sekildedir: Takvim arag cubugunda yeni randevu sekmesi tiklanarak resim
3.19' daki pencereye ulasilmis olunacak.

Y eni
randevu 8 e
dugmesi ; ww«m

Takvim
dugmesi

Resim 3.18: Takvim penceres
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Resim 3.19'daki pencerede konu yazan bolime randevu ile ilgili bir agiklama yazilir.
Randevunun yeri ileilgili bilgiyi konum bdlimine girdikten sonra randevunun baslangi¢ ve
bitis zamamm da ayarlanip bu slredeki uygunluk durumunu digerlerine gostermek icin
randevu sekmesinde, secenekler grubunda farkh goster kutusu ve ardindan serbest,
belirsiz, mesgul veyais yeri disinda segeneklerden biri secilir.

Farkl1 goster Anmsatict Yinelenme
Kaydet ve uygunluk randevu randevunun
kapat durumunu ammsatmast yinelenmesini
digmesi ifade eder. yapar.
ElE
Randevu ile | oo | -
ilgili konu X Q
. |||" Vzaz:;;' Sl Takvimime 3 flet ~ | [Randevu|Zamanlama G akika - Vinelenme D“s‘:‘al«%
girilir.
-wum‘ 3
Randevu ||e — Baslangic sastic | 14.03.2011 Pet - 2000 ~ | [0 Tam gan olay
1 ili Bitis saati: 14.03.2011 Pzt | 2030 -
ilgili yer
bilgis girilir.
Baslangic ve
bitis streleri
ayarlanir.

Resim 3.19: Randevu penceres

Randevuyu yinelenen randevu yapmak icin randevu sekmesinde secenekler grubunda
yinelenme tiklanir. Randevunun yinelenme sikligr (gunlik, haftalik, aylik, yillik) tiklanir,
sonra da siklik segeneklerinden biri tiklanarak islem sonunda tamam denilir. Varsayilan
olarak randevunun baslama zamamndan 15 dakika ©nce bir ammsatici gorindr.
Animsaticinin  gérinme zamamm degistirmek icin randevu sekmesindeki secenekler
grubunda amimsaticr kutusu oku tiklamr ve ardindan yeni amimsatici zaman segilir.
Animsaticiyr kapatmak icin yok secenegi tiklanmir. Randevu penceresinde, ara¢ cubugundaki,
kaydet ve kapat secenegini tiklanarak randevu kaydedilmis olunur.

Randevu penceresine takvimde randevu koyulmak istenilen herhangi bir dilimin
Uzerine cift titklamaile de ulagilabilir.
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3.5.2. Randevular: Y6netmek ve Duzenleme

Daha 0nce kaydedilmis olan bir randevuyu diizenlemek icin degistirilmek istenilen
randevu acilip bilgiler gincellenerek ara¢ cubugundaki kaydet ve kapat secenegi ile
degisiklikler kaydedilir.

3.5.3. Takvimi Paylasma

Takvim paylagimi tim e-posta yonetim yazilimi profillerinde varsayilan olarak
olusturulan takvim klasorlyle sinirli degildir. Ek takvim klasorleri olusturabilir ve bunlardan
hangilerinin paylasilacag1 secilebilir. Ornegin, belirli bir proje icin takvim klasorii
olusturabilir ve bu klasor is arkadaslanyla paylasilabilir. istenilirse is arkadaslarina
takvimdeki olaylara ve randevulara degistirme izni verilebilir. Takvim paylasimi, paylasim
daveti ve paylasim istegi e-posta iletis yoluyla caisir. Takvim klasoril erisim paylasim
davetleriyle aictya sunulur. Varsayilan takvim klasorii icin bir paylasim daveti gonderilirse
alicinin varsayilan takvim klastriine erisim istenebilir.

Takvim

paylasma
secenekleri

- o emerss goern gectes B Tame el Seyiem Aol [yyrvar—m

Resim 3.20: Takvim paylasma

E-postayla paylasilan takvimler, alicinin gelen kutusuna, ileti gbvdesinde takvim anlik
gorintlsll iceren e-posta eki olarak ulasir. Gondermeden Once takvim anlik goruntlsi
diizenlenebilir. Ornegin, yaz tipleri, vurgulanan ginler veya randevular degistirilebilir.
Takvimi e-postayla gbndermek icgin giris sekmesinin paylas grubunda takvimi e-postayla
gonder tiklair. Takvim kutusunda, géndermek istenilen takvim tiklanir. Tarih araig:
kutusunda, takvimin gostermesi istenilen tarih donemi tiklamir. istenilen diger secenekler
secilir veya girilir sonra tamam tiklanir. Takvimi e-postayla alan e-posta yonetim yazilimi
kullamcisi takvim anlik gorintisiini e-posta yonetim yaziliminda agcmayi tercih edebilir.
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Bdyle yapildiginda takvim anlik géruntiisii ve alicimin gegerli takvimi, yan yana veya yer
paylasimli modda goruntilenir.

E-postayla Takvim Gonder %
= ] Eklemek istedidiniz takvim bilgilerini belirtin,
Takvim: | Feloam — |
Tarih Aralid: |Bug[§|l‘| ,,l
15,03.2011 54
Ayrint: Yalnizca uygunluk
Zaman, "Serbest”, "Mesgul”, "Kesin Olmayan” veya
"Isyeri Disinda" olarak gésteriir it
1“3 =
[T Yalnizca galisma saatlerim igndeki zamani goster  Calisma saatierini ayarla
Gelismis: | Goster »» |
| Tamam | | iptal

Resim 3.21: E-posta ile takvim paylasma

E-posta yonetim yazilimi sunucu hesabi olan kisilerle takvim paylasimina olanak
saglar. Takvimler yalmzcaizin verilen kisiler tarafindan gorinttlenebilir. Acilmak istenilen
takvimin ait oldugu kisis goruntileme izni vermemisse e-posta yonetim yazilinu gerek
duyulan izni bu kisiden isteyip istememeyi kullamciya sorar. Takvimi baska bir e-posta
yonetim yazilirmm sunucu hesan kullamcisiyla paylasmak icin giris sekmesinin paylas
grubunda takvimi paylas tiklanir. Gordntilenen paylasim davetinde kime kutusuna
paylasiilmak istenilen kisi girilir. E-posta iletisi génderilirken yapilan gibi istenilen diger
secenekler girilir veya secilir. Paylasilan takvim icgin alici, takvimi paylastirildigini belirten
bir e-posta bildirimi alr.

Varsayillan e-posta yonetim yaziliminda takvimi daha fazla kiginin gdrebilmesini
saglamak icin Internette yayimlanabilir. Bir Internet takvimi yayimlamak icin ne bir yayimci
ne de e-posta yonetim yazilimu sunucu hesabr kullanan bir kullanict gereklidir. Varsayilan
takvimde giris sekmesinin paylastir grubunda ¢evrimici yayimla ve WebDAV (World Wide
Web Dagitilmis Yazim ve Strimleme) sunucusuna yayimla secenekleri tiklanarak gerekli
bilgiler girilip islem gerceklestirilir.

3.5.4. Takvimi Ozellestirme
Takvimi daha verimli kullanabilmek icin takvim gorinimi ihtiyaclar gercevesinde
Ozellestirilebilir. Varsayilan ayar olarak e-posta yonetim yazilim takvimi giin goriniimiinde

gorinttlenir.  GoOranimi  degistirmek icin  gdrinim  mentsindeki  seceneklerden
faydalanilabilir.
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E-posta yOnetim yaziliminda, takvim secenekleri, calisma siresi, goruntileme
secenekleri, saat dilimleri, zamanlama yardimcisi ve kaynak planlama ayarlarin degistirmek
icin dosya menustinden secenekler tiklanmr. Gelen pencerede takvim tiklanarak bu ayarlara
ulasilabilir.

3.6. Kisiler Klasoru ile Calisma

Kisiler klasord, iletisim kurmak istenilen Kisi ve ticari kuruluslar icin olusturulan e-
posta adres defterini ve bilgi depolama ortamim icerir. Kisiler klasdrini e-posta adresleri,
yer adrederi, telefon numaralari, resim ve kisi ile ilgili dogum gini veya yil donima tarihi
gibi diger bilgileri depolama ortamu icin kullanilabilir.

3.6.1. Kisi Eklemeve Glncellestirme

E-posta yonetim yaziliminda kisi eklemek icin kisilerde giris sekmesinin yeni
grubunda yeni Kisi tiklanir.

£

i

Resim 3.22:Kisiler penceresi

Resim 3.23'deki kisi penceres ekrana gelecektir. Bu pencerede eklenilmek istenen
kisinin bilgileri girilebilir hatta kisi resmide eklenebilir. Kisinin bir fotografim eklemek icin
fotograf simgesi tiklanir veya kisi sekmesindeki secenekler grubunda resim ve sonra resm
ekle tiklanir. Kisi bilgilerini girmeyi tamamladiktan sonra kaydet ve kapat secenegine
tiklanarak kisi olusturmaislemi tamamlannus olur.
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Kaydet Sil
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Ekle Metni Bicimlendir

{4 Kaydet ve Yeni -
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Tletisim Kur
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Adres  Adlan | Kartvizit Resim

Defteri Denetle
Adlar

2

cenekler

[ [ B [t

B4 kategorilere Ayir =
¥ Izle -
& Ozel

Etiketler

> @
Q

Yakinlagtir

Yakinlastir

Tam Adi...
Sirket:
Is unvani:
Dosyala:
e e e
[ E-posta..,

Gorantaleme bigimi:
Notlar

Web sayfasi adresi:

&

IM adresi:

Telefon numaralan

Is..
BV
Is Faks No..,

Cepu

Adresler
Is..

[l Bu posta
adresidir

Resim 3.23: Kisi ekleme

Olusturulan kisi bilgilerini degistirmek veya guncellestirmek icin degisiklik yapilacak
kisinin Gzerinde cift titklamaile ilgili kisinin profilini igeren sayfaya ulasilarak degisiklikler
yapilip kaydedilebilir.

3.6.2. Kisi Kartlarim Duzenleme

Kisi kart, isleilgili bazi 6nemli gorevlere erismenin bir baska yoludur. Bu kartta, kisi
ile ilgili olarak is unvam ve bolim, telefon numaralar: ve kisinin takvimdeki zamanlanmis
etkinlikleri gibi temel veriler gorintllenir. E-posta yénetim yazilim ile gerceklestirilebilecek
tim islemler kisi kartindan da yapilabilir.

= x| Kisi kart:
/7 pencere
_/ = B -~ boyutlandirma
Kisi e-posta
islemleri ofis
Kisi profilini
@mail gorunttleme
Kisi Ac

Resim 3.24: Kisi kart
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Kisi kartlarina ulasmak icin gelen kutusundaki bir e-posta adresi sag tiklatildiginda
veya imlec e-posta adresinin Uzerinde bekletildiginde bir firma veya ilgili kisi kaydinda e-
posta adresindeki durum gostergesinin gorintUlendigi yerlerde kisi kartinin st bolimi
gorundr. Sag kosesindeki ok digmesine tiklanarak kisi karti penceresi tam olarak
goruntulenmis olur.

Resim 3.24’ te kisi kart1 penceresi géruntilenmektedir. Bu pencerede kisi a¢ secenegi
ilekisi profili acilarak diizenleme veyaKkisi ileilgili degisiklik yapilip kaydedilebilir.

3.6.3. Kisi Bilgilerini Paylasma

E-posta yonetim yazilimi, yonetim yazilimi sunucu hesabryla birlikte kullanilirsa
kisiler arasinda icerikler paylasilabilir. Kisi paylasimi, tim e-posta yOnetim yazilim
profillerinde varsayillan olarak olusturulan kisiler klasorii ile sinirli degildir. Ek kisiler
klasorleri olusturabilir ve bunlardan hangilerinin paylasilacag: secilebilir. Kisi paylasim,
paylasim daveti ve paylasim istegi e-posta iletis yoluyla calisir. Kisiler klastriine erisim,
paylasim davetleri ile aiciya sunulur. Varsayilan kisiler klasorl igin bir paylasim daveti
gonderilirse alicinin varsayilan kisiler klastriine erisim istenebilir.

Kisi paylas
T rub
ARELT] grubu
Kisiyi e-posta
yoluyla
paylasma
|

Resim 3.25: Kisi paylasma

E-postayla paylasilan kisi bilgileri, alicimn gelen kutusuna, ileti gbvdesinde kisi
bilgilerinin anlik gorintisii iceren e-posta eki olarak ulasir. Gondermeden once kisi bilgileri
dizenlenebilir. Kisi bilgilerini e-postayla géndermek icin giris sekmesinin paylas grubunda
kisiyi ilet sekmesindeki alt segenekler kullamlabilir ya da kisi kartlarinda farenin sag tusu
tiklanarak kisiyi ilet secenegi kullanmlarak da paylasma gerceklestirilebilir.

Kisileri paylas sekmesini kullanabilmek icin e-posta yonetim yazilimi sunucu
hesabina sahip olunmasi gerekmektedir.
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3.6.4. Kisi Klasoruni Ozellestirme

Kigi klasorinin daha verimli kullanmlabilmesi igin kisiler gorinimi ihtiyaclar
cercevesinde 6zellestirilebilir. Bunun icin goriniim mendistinden faydal anil abilir.

E-posta yonetim yazilinunda, adlar ve dosyalama, baglama, kisiler dizini, cevrim ici
durum ve fotograflar, Onerilen kisiler ayarlarini degistirmek icin dosya menisiinden
secenekler tiklanir. Gelen pencerede kisiler tiklanarak bu ayarlara ulasilir.

3.7. Gorevler

GoOrev, tamamlanilmas: istenilen bir konunun tamamlanana kadar takip edilmesi
islemidir. Bircok kisi yapilacak islerin listesini bir kdgida yazar veya elektronik tabloda
saklar yada bu iki yontemi bir arada kullanir. E-posta yonetim yazilinunda, degisik listeleri
bir listede birlestirilebilir, ammsatict kullanilabilir ve gbrev ilerlemesi izlenebilir. Bir e-posta
yonetim yazilimi uygulamasinda gorevler ¢ konumda gorinttlenir: “Y apilacaklar Cubugu,
Gorevler ve Takvimdeki Gunlik Gorev Listesi” nde gorintdlenir.

3.7.1. Gorev Tanimlama

E-posta iletisi, kisi, takvim 6gesi veya not gibi herhangi bir e-posta yonetim yazilim
6gesinden bir gérev olusturulabilir.

Bir gorev tammlamak icin e-posta yonetim yazilimi ekraninda sol at kdsede gorevler
digmes tiklanir. Pencerede artik gorevier ile ilgili araclar yer alacaktir. Yeni bir gorev
eklemek icin giris menustinde yeni gbrev sekmes tiklanarak gorev tanimlanacak pencere
acilmis olacak.

Resim 3.26'da acilan gérev penceres yer almaktadir. Bu pencerede takip edilecek
gorev konusu konu bdlimine yazilir. Gérevin takip edilecegi zaman dilimi baslangi¢ tarihi
ve son tarih kissmlarina girilir. Gorev i¢in bir annmsatici ve ammsatici zil sesi ise ekrandaki
animsatici onay kutusu isaretlenerek aktif héle gelen bolimler araciligi ile gerceklestirilir.
Gorevin durumu ve onceligi de ayarlandiktan sonra kaydet ve kapat sekmesine tiklanarak
gorev tammlanmug olur. Artik olusturulan yeni gorev, gorev listesine eklenmis olur. Gorev
listes, gorevler sekmesine tiklandiginda ekranda yer alan pencereden takip edilebilir.
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, iilke ekonomisine yaptig katkinin yaninda insanlarin ve toplumarin birbirini tanmasinda kaynasmasinda ve evrensel anfamda barisi saglanmasinda
arff cldugu gibi kalkmmaninda lakomotifidir. 15-22 Nisan Turizm haftast olarak kutlanmaktadir.

Gorev
baslangi¢ ve
bitis tarihleri

Gorev —/

ammsatiCi

Resim 3.26: Gorev tammmlama

3.7.2. Gorev Gincedleme

Olusturulan gorevlerde degisiklik yapilmak istenirse gorev listesinden degisiklik
yapmak istenilen géreve cift tiklanir ekrana gorev penceresi gelir. Bu ekranda gorev ile ilgili

guncellemeler yapilarak kaydet ve kapat segenegi ile gorevin en son héli kaydedilmis
olacaktir.

Gorev yinelenmek istenirse ressm 3.26' da gorilen pencerede yinelenme sekmesine

tiklanarak Resim 3.27'deki pencereye ulasilarak degisiklikler yapilabilir. Yapilan
degisikliklerin kaydedilmesi unutulmamalidir.

Garev Yinelenme 29

Yinelenme dénemi

Ginliik @ Her |1 haftada bir yinele:

©) Haftalk [C]Pazartesi @] sal [ arsamba ["] Persembe
Ayl [[cuma [ cumartesi [ClPazar
ik (7 Girev tamamlandiktan | 1 hafta sonra yeni gérev olugtur

Yinelenme arabd

Baslang: | 15.03.2011 3l [=] @ Sonsuz
() Olusum sayist | 10 olduktan sonra bitir

7 Bitis: 17.05.2011 54l [+]

I Tamam ] | Iptal | finelenmeyi Kaldr

Resim 3.27: Yineleme
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3.7.3. Gorev Tamamlama

Bir gorev tamamlandiginda veya artik bir 6genin izlenmesi gerekmediginde 6ge
tamamland: olarak isaretlenebilir. Bir gbrev tamamland: olarak isaretlendikten sonra artik e-
posta yonetim yazilimi uygulamasinda etkin bir gorev olarak gorintilenmez.

GoOrev tamamlandh ise gorev listesinde tamamlanan gorevin Uzerine farenin sag tusu
ile tiklanir, acilan menide tamamlandh olarak isaretle secenegi secilir veya gorev listesinde
gorev aktif héle getirilir. Giris mentsindeki tamamland: olarak isaretle sekmesine tiklanarak
gorev tamamlamaislemi gerceklestirilmis olur.

Giris menusii
tamamlanch
olarak isaretle

604201 Tt

Gorev Uzerinde
farenin sag tusu
tamamlandh
olarak isaretle

Posta

Takvim

A wigher

Resim 3.28: Gorev tamamlama

3.7.4. Gorev Silme

Gorev listesinden kaldirilmak istenilen bir gérev icin gorev listesinde silinmek
istenilen gorevinizin Uzerine farenin sag tusu ile tiklamr agilan mentde sil segenegi segilir
veya gorev listesinde gorev aktif hale getirilir, giris menUsiindeki sil sekmesine tiklanarak
gorev silmeiglemi gerceklestirilmis olur.
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q UYGULAMA FAALiYETi h

E-posta yonetim yazilimlarin kullanimz.

Islem Basamaklari Oneriler

> E-postayonetim yazilimin calistirimiz. | > E-posta hesabimzin - ayarlanm hesap

o yoneticinizden Ogrenerek e-posta

> E-posta  hesabimzi  e-posta yonetim|  ygnetim yazihiminizda ayarlamalarinizi
yaziliminda tammlayiniz. yapiniz.

» E-posta yonetim  yazilimimiz  ile
yaninizdaki arkadasiniza e-posta
gbnderiniz.

> Gelen kutunuzu kontrol ediniz.
» Arkadaslarinizi Kisi listenize ekleyiniz.

» Arkadasimzin size gonderdigi e-postayi
siliniz.

» 15 Mart 2012 tarihli matematik dersine
ait yazili stnavi ile ilgili takviminizde
randevu ayarlayiniz.

» Takvim menisinden vyeni randevu
secenegini kullanarak yapiniz.
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KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davramslardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklarimz icin Haywr kutucuklarina ( X ) isareti koyarak kontrol ediniz.

Deger lendirme Olgutleri Evet | Hayir

1. E-postayotnetim yaziliminda e-posta olusturma ayarlarim hatasiz
yaptiniz mi?

2. E-postayonetim yaziliminin ayarlarim yaparken dikkatli oldunuz
mu?

3. E-postayonetim yaziliminda elektronik mektup diizenlenmesi
islemlerini ihtiyaca uygun olarak yapmaya dikkat ettiniz mi?

4, Takvim islemlerinde dikkatli oldunuz mu?

DEGERLENDIRME
Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gbzden geciriniz.

Kendinizi yeterli gérmiyorsamiz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Bitin cevaplariniz
“Evet” ise “ Olgme ve Degerlendirme’ ye geginiz.
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Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isar etleyiniz.

1 E-posta hesabimizi, e-posta yonetim yazilimina tanimlama islemi asagidaki siklardan
hangisinde dogru olarak verilmistir?
A) Postd giris/ yeni e-posta
B) Ekléel yeni e-posta
C)  Gorunum/ dosya eklel yeni e-posta
D) Klasor/ yeni klasor/ yeni e-posta

2. Elektronik postanin karsiligi nedir?

A) ekart
B) emalil
C) efticaret

D) eonline

3. E-posta yonetim yaziliminda asagidakilerden hangisi yer amaz?
A)  Silinmis 6geler
B) Giden kutusu
C) Adres bulunamayip geri donen 6geler
D) Gonderilmis 6geler

4, E-posta yonetim yaziliminda randevu olusturma segenegi asagidakil erden hangisinde
dogru olarak verilmistir?
A) Postd giris/ takvim ekle
B) Ekle/ yeni takvim
C)  Takvim/ giris/ yeni randevu
D) Kisiler/ yeni klasor/ yeni randevu

5. E-posta yonetim yaziliminda kisi klasdrimtzden secili kisiyi silme islemini asagidaki
seceneklerden hangisi gerceklestirebilir?
A) Postd girig/ kisi sil
B) Eklel yeni kisi sil
C)  TakvinV girig/ sl
D) Kisiler/ giris/ s

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayinmz.
Cevaplarinizin tumi dogru ise bir sonraki dgrenme faaliyetine geciniz.
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OGRENME FAALIYETi—4

(AMA(; )

Bu 6grenme faaliyetiyle internet ortaminda bilgi givenligini saglayarak veri kaybin
onleyecek Internet giivenlik ayarlarim hatasiz yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Bilgisayarimzin givenligini nasil saglayabilirsiniz aragtirimz.
> Piyasada bulunan giivenlik yazilimlarini arastirarak arkadaslarimzla edindiginiz
bilgileri paylasinmz.

4. INTERNET GUVENLIGI

4.1. Acihr Pencere Engdlleyicis

Acilir pencere, gorintilenen web sitesinin Ust kismunda gortinen kiigik bir web
tarayicist penceresidir. Acilir pencereler genellikle web sitesini ziyaret eder etmez acilir ve
cogunluklareklamcilar tarafindan olusturulur.

Acilir pencere engelleyicisi, internet tarayicida acilir pencerelerin cogu kisitlanmasina
veya engellenmesine olanak veren bir ozelliktir. TUm acilir pencereleri engellemekten
gormek istenilen acilir pencerelere izin vermeye kadar tercih edilen engelleme dizeyi
secilebilir. Acilir pencere engelleyicis agik oldugunda bilgi cubugunda, "Acilir pencere
engellendi. Bu acilir pencereyi veya ek segenekleri gormek icin buray: tiklatin." iletis
gorunttlenir.

Internet tarayicisinda, agilir pencere engelleyicisi varsayilan olarak etkinlestirilmistir.
Devre dis1 birakmak veya kapaliysa yeniden etkinlestirmek icin Resim 4.1’ de géruldigu gibi
Internet tarayicisinda araglar meniisiinde acilir pencere engelleyicisi secenegine gelindiginde
acik olan acilir pencere engelleyici kapatilabilir veya kapal1 olan agilir pencere engelleyici
acilabilir.

Varsayillan olarak Internet tarayicina bir baglanti veya digmesine tiklandiginda
gorinen acilir pencereler goruntilenir. Acilir pencere engelleyicisi, otomatik olarak (bir
baglanti veya digme tiklatilmadan) gorintilenen acilir pencereleri engeller. Belirli bir web
sitesinde otomatik acilir pencerelerin goriintilenmesine izin veriliyorsa internet tarayicisinda
araclar menisiinde acilir pencere engelleyicis secenegine gelindiginde acilir pencere
engelleyicis ayarlar1 tiklamir. 1zin verilecek web sitesinin adres kutusunda, agilir
pencerelerini gérmek istenilen web sitesinin adresi yazilir ve ardindan ekle tiklanarak izin
verilen site tammlanmus olur. izin verilmek istenilen her siteicin ayn islem tekrar edilir.
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Resim 4.1: Acilir pencere engelleyici

4.2. Kimlik Avi

Cevrimici kimlik avi (phishing), kisisel ve finansal bilgileri bir e-posta iletis veya
web sites araciligiyla elde etmek amaciyla bilgisayar kullamcilarini kandirmak igin
kullanmlan bir yéntemdir. Sik rastlanan bir kimlik avi dolandiricilign banka, kredi karti sirketi
veya saygin bir cevrimici satici gibi glvenilir bir kaynaktan gonderilmis gibi gorinen bir
e-postailetisiyle baglar. E-postailetisinde, aicilar kendilerinden hesap numaras: veya parola
gibi bilgilerin istendigi sahte bir web sitesine yonlendirilir. Bu bilgiler gendllikle kimlik
hirsizligr amaciyla kullanilir.

Internet tarayicisinda, kimlik avi web sitelerinin algilanmasina yarchmer olan bir
Ozelliktir. Kullamict webe g0z atarken kimlik awvi filtresi, arka planda calisir ve kimlik avi
dolandiriciliklarindan korunmasina yardimer olan i yontem kullanir. ilk olarak ziyaret
edilen web sitelerinin adrederini, Internet tarayicisimin Uretici firma sunucularinda yasal
oldugu bildirilen sitelerin listesiyle karsilastirir. Bu liste bilgisayarda depolanmaktadir. Ikinci
olarak ziyaret edilen sitelerin kimlik avi web sitelerine 6zgl 6zelliklere sahip olup
olmadigina bakmak icin onlarin incelenmesine yardimer olur. Uglincii olarak kullamcinin
onayryla kimlik aw filtres, bazi web sites adrederini, sik glincellenen, bildirilmis kimlik
a1 web Steeri listesiyle karsilastinlmak Uzere internet tarayici Uretici firmasinin
sunucularina génderir.

Ziyaret edilen site, bildirilen kimlik avi web siteleri listesinde bulunuyorsa Internet
tarayicist bir uyar1 web sayfasi ile birlikte adres ¢ubugunda bir bildirim gorintUler. Uyar:
web sayfasinda, devam edilebilir veya sayfa kapatilabilir. Web sitesi bir kimlik av1 sitesine
6zgu ozellikler icermesine ragmen listede yoksa internet tarayici yalmzca sitenin bir kimlik
avi web sitesi olabilecegini adres cubugunda kullaniciya bildirir.
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Internet tarayicisinda, kimlik avi filtresi varsayilan olarak etkinlestirilmistir. Devre
dis1 birakmak veya kapaliysa yeniden etkinlestirmek icin Resm 4.2'de goruldugi gibi
Internet tarayicisinda araglar meniisiinde kimlik avi filtres (Yeni surim internet
tarayicisinda smartscreen filtres olarak ifade edilir.) segenegine gelindiginde agik olan
kimlik av1 filtresi kapatilabilir veya kapal1 olan kimlik avi filtres acilabilir.

Dosya Dian Gévinim Sk Kullnianlar Vordim
Gezatma Gegmgini . Cale it Del

InPrivate Gézatma Ctrl+Shift P

Ilenme Korumas:

Activek Filreleme

Son Gazstma Oturumunu Yeniden Ag
Siteyi Baglat menisine ekle.

Karpdan yGemeier goontile )
AglrPencee Engellics

Smartcreen Fites B e Sitesi Denetle
Bl Yonet SmatScren s Kapet..

Tietisim Ol Girsi

Uyunluluk Gérindmit Gavenli Qlmayan W

Upurnlulek Gertndmi Ayadan

et b Bulma
Windows Update
FL2 gefc ralan

Bluetooth Aygna Gander.
Onellate'a Gonder

tematSegeneke

1 Tarlr e
Protokalerimiz Era Horesg EAtm nstiisind
) o Hefes Genepes ) Dumenecek Ejam Yonesm
Sempesre Kaiacak O Wrernn
(P™]

Donstm ve NEMTGES Biirlegk Kentoe Gelgme
Butge B cnnnten T B Grisimeili

Resim 4.2: Kimlik avi filtres

4.3. icerik Damisman

Icerik darmsman, bilgisayarin internet tizerinde eristigi icerik tirlerini denetleyen bir
aractir. Igerik damsmanin etkinlestirdikten sonra yalmzca 6l ciitlere uyan veya bu 6lciitlerin
Uzerinde derecelendirilmis icerik goruntlenir. Ayarlar tercihlere gore ayarlanabilir. Bilgi ve
deneyim zenginligi sunan internet, cocuklar igin 6nemli bir kaynaktir. Bununla birlikte
cocuklar icin uygun olmayan bilgiler de sunabilir. icerik damsmamm kullanmak icin
oncelikle gozetmen parolasi olusturmali ve ardindan cocuklarin web kullamm igin
uygulanmak istenilen filtreler ve kuralar belirlenebilir. Ayarlari degistirmek igin
degisiklikleri yapmadan 6nce gézetmen parolasiyla oturumun agilmast gerekir.

Icerik damgsman ayarlar igin Internet tarayicisinda araglar menisiinde internet
seceneklerine tiklanarak gelen pencerede icerik sekmesi aktif hale getirilir (Resim 4.3).
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eveyn Denetimleri

Icerik Darismani

@

Garuntilenebilecek Internet I
igerigini denetleyin,

Derecelendirmeler, bu bilgisayar Ustlinde gérintilenebilecek
Internet igerigini denetlemenize yardima olur.

) Etkinlestir. ., Avarlar
Sertifkalar —

SifrelenmigMaglantlar ve kimlik tanima icin sertifikalan kullanin.

Resim 4.3'te icerik damsmanini etkinlestirmek icin etkinlestir digmesine tiklanir.

i TSl Durumuniu Sil ] [ Sertifikalar | [ Yayimclar ]

Otomatik Tamamla

E COtomatik Tamamla dnceki Web sayfas Ayarlar

3 giriglerini depolar ve size eslesmeler
anerir.

Ozet Akislan ve Web Slices

Avyarlar

Ozet akislan ve Web Slices, web
sitelerinden, Internet Explorer ve difer
programlarda okunabilecek
alncelestirimis icerik sadlar,

[
=
v

Ebeveyn Denstimleri I

l Tamam H

Iptal | Uygula

Resim 4.3: internet secenekleri icerik sekmesi

Ekrana Resim 4.4’ deki igerik danismani penceres gelecektir.
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Icerik Danigman

| Derecelendimeler i Cnaylanan S'rtelerl Genel IGeIia'nig

Kullarizi seceneklen

[] Kullaniclar derecelendimesi olmayan web stelerni gonintlleyebili

Gozetmen, kullarmcilann kstlanmis igendi gomesi igin parola girebilir

Gozetmen parolas:

fay  Gozetmen parolas:, igerk Danisman ayaranm dedistimenize
= ya da Igerk Darsmam kapatip agmaniza olanak sadlar.
Gozetmen parolasim dedistimek igin Parala Dedistiri tiklatin.

l Parola olustur |

Derecelendime sistemled

Kullandiginiz derecelendime sistemler baska sifket va da
kuniluglar tarafindan sadlanir. Listeyi gonintlemek: ya da
dedistimek: igin Derecelendime Sistemlernni tiklatin.

l Derecelendime sistemi bul I l Derecelendimme sistemler...

[ Tamam Il iptal I Lhygula

Resim 4.4: igerik damsmam

Icerik damsman penceresinde genel meniisiinde parola olustur butonuna tiklanarak bir
gbzetmen parolast olusturulabilir. Parola olusturduktan sonra Resim 4.3'teki ayarlar
butonuna tiklanarak agilan pencerede yoOnetici parolas isteniyor iletisim kutusuna parola
yazilir ve ardindan tamam tiklamir. Onaylanan siteler sekmes tiklamr. Bu web sitesineizin
ver dgesinin atinda, izin verilen veya engellenmek istenilen sitenin adresi yazilir ve
ardindan web sitesine izin verilen veya engellenmek Uzere her zaman veya hicbir zaman
dugmes secilir. Ayarlart kaydetmek icin uygula tiklanir ve ardindan tamam tiklanarak
isleme son veilir.

4.4. internet Virislerinden Korunma

Guvenlik, bilgisayar kullanan ve internet veya ag baglantisi olan tim kullamicilar igin
hayati 6neme sahiptir. Bu nedenle bilgisayar: koruma altina almak gerekmektedir. Peki neler
yapilmalidir bilgisayardaki glivenligi saglamak icin?

Guvenlik duvar, iki ag arasindaki IP trafigini kontrol etmek icin kullanilan donamm
veya yazilimlardir. Glvenlik duvar: genel olarak cesitli ag saldirnilarina karsi bilgisayar
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korumak, ag trafigini ve erisim politikalarim kontrol etmek, herhangi bir sipheli durum
tespit edildiginde uyari gondererek durumu kullamciya bildirmek
icin kullanilir.

Kullanmlan isletim sistemi giincellemeleri olusan sistem aciklari kapatmak amaciyla
Uretici firma tarafindan sunulmaktadir. Eger bu glncellemeler yapilmaz ise sistemde
guvenlik aciklar olusacak, bilgisayarda bulunan bilgilere baska sadlar tarafindan erisimi
stz konusu ol abilecektir.

Spyware, kullamcimin bilgisi olmadan reklam yapma, kisisd bilgi toplama veya
bilgisayarin konfiglrasyonunu degistirmek gibi davramslarda bulunan programlara verilen
isimdir. Bilgisayarda internete bagli olunmasa bile reklam pencereleri aciliyorsa istek
disinda Internet tarayicimin anasayfasi degisiyorsa internet tarayicisinda yeni bir arag gubugu
fark edildiyse ve kullamci bundan kurtulamiyorsa spyware veya bu tarz yazilimlara sahip
demektir. Isletim sisteminden denetim masasina girerek "program eklefkaldir' dan stipheli
gorulen programlar kaldirilabilir ya da spyware kaldirma programlar: kullanarak sistemler
spywarea kars: taratil abilir.

Bilgisayar kullamcilarinin elektronik ortamda haberlesmesi icin tasarlanmis bu
sistemin de her sistemde olabilecegi gibi kétl niyetli kullanimi ile amaci disinda sonuglar
dogurmasi olasidir. Bunlar, en temel iki kategori olarak istenmeyen e-postalar ve virisli e-
postalar olarak siniflandirilabilir. istenmeyen e-postalar, tamnmayan kimselerin kendi farkl
amaclarim duyurmak icin bu haberlesme olanagim kullanarak bilgi ve istem disinda e-
postalar yollamasidir. Virlsli e-postalar ise yollanan iletilerle birlikte virls yollanmasi
ardindan e-postanin okunmak i¢in agilmasi sirasinda bilgisayara bu virtis bulastirilarak zarar
vermek amaclamaktadir. K6t niyetli e-posta kullamnundan korunmak icin gelistirilmis
yazilimlar mevcuttur. Bu yazilimlarin e-posta sunucularinda kullanilmas: ile azami koruma
saglanmaktadir.

Truva atlari, kullanmcinin sistemindeki haklarin kullanabilen (program calistirma gibi
fonksiyonlar: iceren), sistemi tehlike durumuna atabilen programlardir. Sistemdeki yasal bir
kullamc tarafindan kurulabildigi gibi bagska programlar ve givenlik agiklarim kullanarak
sisteme girebilen bilgisayar korsanlar1 tarafindan da kurulabilir. Truva atlarim calistirarak
sistemi calisamaz hale getirmeyi planlayan kisi basaril: olabilir. Truva atlari, Internet hizim
yavaslatir ve yerlestikleri sistemi kullanarak Webin geri kalamina yayilabilir. Truva
atlarindan korunmak icin elektronik posta Uzerinden gelen her dosya calistirilmamali, web
sayfalarimin iceriklerinin otomatik calistirnlmalari devre dist birakilmali, firewall ve yaygin
truva atlarim tespit edebilen antivirtis programlar: kullamlmal1 ve giincellestirmeleri diizenli
olarak yapilmal1, Internetten gercesini kanmitlamayan bir yazilim cekildiginde dikkatli
olunmal1 ve glivenilmeyen kaynaktan asla yazilim yiklenmemelidir.

Internet teknolojisi giinden giine gelismektedir. Bu gelisim cergevesinde internet
kullamcilarinin zarar gormesini saglayacak yazilimlarda gelismektedir. Sistemi zararh
yazilimlardan korumak icin yukarida yazilan glvenlik onlemlerinin gincel halleri
kullarlmalidhr.
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Internet ortamu icin giivenlik ayarlarin yapiniz.

Islem Basamaklar: Oneriler

> Internet tarayicisinda araglar mendisiinden
acilir pencere engelleyici segenegine
giriniz.

> Internet tarayicinizda agilir pencere
engelleyici ayarlarim yapinz.

> Internet tarayicisinda araglar meniisiinden

» Kimlik av1 filtrenizi etkinlestiriniz. kimlik avi filtre secenegine giriniz.

» Bilgisayarinizi korumaatinaamakicin | > Antivirls, spyware yazilimlar: kurunuz.
gerekli islemleri gerceklestiriniz. Isletim sisteminizi giincelleyiniz.
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KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davramslardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklarimz igin Hayir kutucuklarina ( X ) isareti koyarak kontrol ediniz.

Deger lendirme Olgiitleri Evet

Hayr

1. Internet tarayicisi glivenlik ayarlarim yaparken dikkatli oldunuz mu?

2. Bilgisayarimzin bilgi glvenligini sagladimz mi?

3. Internet viriislerinden korunmaislemlerini hatasiz yaptinz nmi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha gbzden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiyorsaniz dgrenme faaliyetini tekrar ediniz. Bitin cevaplarimz

“Evet” ise“ Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isar etleyiniz.

1 Internet tarayicinizda kapal1 olan agilir pencere engelleyicisini asagidaki
seceneklerden hangisi ile agabilirsiniz?
A)  Araglar/agilir pencere engelleyicisi/agilir pencere engelleyicisini ag
B) Ekle/acilir pencere engelleyicisi/acilir pencere engelleyicisini a¢
C)  Gorunum/acilir pencere engelleyicisi/acilir pencere engelleyicisini a¢
D) Duzen/agilir pencere engelleyicisi/agilir pencere engelleyicisini ag

2. Kimlik av1 filtresi giincel Internet tarayicimzda hangi isimle yer almaktadir?

A)  Phishing

B) Ava

C) Smartscreen
D) Inprivate

3. Internet tarayicinizda icerik damsmanina asagidaki seceneklerden hangisi ile
ulasabilirsiniz?
A)  Araclar/internet segenekleri/icerik
B) Araclar/icerik damsman
C)  Gorunum/icerik/icerik damsmani
D) Ekleligerik/igerik danisman

4, Sistem icindeki bilgileri disar1 sizdirmak icin kullanmilan programcik asagidakilerden

hangisidir?

A) A) Spam
B) B)Spy
C) C)Truva
D) D) Virls

5. Isteginiz disinda internet sayfalarinin acilmasinave sizi istedigi internet sitesine
acmay1 zorlayan yazilim asagidakilerden hangisidir?

A) Trojen

B) Dialer

C) Spy

D) Spam
DEGERLENDIRME

Cevaplarimiz1 cevap anahtariyla karsilastiriniz. Y anlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddt ettiginiz sorularlailgili konular: faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarinizin tumui dogru ise “Modil Degerlendirme’ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isar etleyiniz.

Asagidakilerden hangis farkl1 bolgelerde bulunan bilgisayarlarin baglanmasim

saglayan ag turadur?
A) Yere ag

B) Uludararas ag
C) Kisisel ag

D) Agkartt

Asagidakilerden hangis kisisel bir e-mail adresine 6rnektir?
A)  kullaniciadi @hotmail.com

B) www.meb.gov.tr

C)  http://meb@gov.tr

D)  www.kullaniciadi@hotmail.com

Internet kullamcilarinin birbirleri ile haberlesmesini saglayan protokol hangisidir?
A)  FTPProtokoll
B) TCP/IP Protokoli

c www

D) TTP

E-posta adresi alirken asagidaki karakterlerden hangis kullamlamaz?
A) o

B) e

C) i

D) U

Internette dosya transferini saglayan protokol hangisidir?
A)  FTPProtokol

B) CTP Protokol

C) MMS

D) TCPI/IP Protokoli

Asagidaki internet kisaltmalarindan hangisi Turkiye'yi ifade eder?
A) tc

B) tm
C tr
D)
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7. Asagidaki internet uzantilarindan hangisi egitim kurumlarin ifade eder?

A) com
B) net
C) gov
D) edu
8. “Araciginiz bilgi icin yazdiginiz anahtar sbzcligl arar ve en ¢ok gecen sayfaari size
gosterir.” Y apilan tarum asagidakilerden hangisini ifade eder?
A) SMTP
B) HTTP
C) Tenet

D) Aramamotoru

0. E-posta yonetim yaziliminda kisi ekleme islemini asagidaki seceneklerden hangisi
gerceklestirebilir?
A)  Posta giris/ Kisi
B)  Eklel yeni kisi
C)  TakvinV/ giris/ Sl
D) Kisiler/ giris/ yeni Kisi

10. E-postayonetim yaziliminda randevu olusturma segcenegi asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?
A) Postd giris/ takvim ekle
B)  Eklel yeni takvim
C)  TakvinV/ giris/ yeni randevu
D) Kisiler/ yeni klastr/ yeni randevu

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayinmz.
Cevaplarinizin timi dogru ise bir sonraki modiile gegmek icin 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-1'IN CEVAP ANAHTARI
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MODUL DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI
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